SEP

Tecnologico Nacional de México

Instituto Tecnologico de la Zona Maya

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

REDACCION Y ESTRUCTURACION DEL REPORTE

PRELIMINAR DE RESIDENCIA, REPORTE FINAL DE

RESIDENCIA, TESINA, ANTEPROYECTO DE TESIS
Y TESIS PROFESIONAL

Autores:
Dr. Victor Manuel Interian Ku

Dra. Esmeralda Céazares Sanchez

Revisores:
M en A. Mayne Jesus Guadalupe Aguayo Lebdn
M en C. Manuel de JesUs Arjona Barrera
Lic. Audrey Ethel Trejo Ortiz

Basada en el Manual de Lineamientos Académico-Administrativos del Tecnoldgico

Nacional de México, 2015.

VERSION 2017.

INSTITUTO ér {(nes)
TECNOLOGICO Nes
DE LA ZONA MAYA .




INDICE

I INTRODUGCCION.........cooiiiiiiieiieie ettt 1
. ESTRUCTURA PARA PRESENTAR EL REPORTE PRELIMINAR DE
RESIDENCIA PROFESIONAL .....ooiiiii e 4

. ESTRUCTURA PARA PRESENTAR EL REPORTE FINAL DE RESIDENCIA
PROFESIONAL Y DE TITULACION CON INFORME TECNICO DE RESIDENCIA

PROFESIONAL ..ottt ettt st e et e e st e e sab e e e sab e e e nsteeensseeaneeeaneeeanes 10
IV. ESTRUCTURA PARA PRESENTAR TESINA ..ot 21
V. ESTRUCTURA PARA PRESENTAR ANTEPROYECTOS DE.......c..cccccveviiveciie, 31
TESIS PROFESIONAL ...ttt ettt sttt na e saeseena s 31
VI. ESTRUCTURA PARA LA TESIS PROFESIONAL .....ccooiiiiee e 37
VII. INDICACIONES PARA LA REDACCION DEL TEXTO ..c.oiveieeereeeseeeeree e 45
VIII. NUMERACION DE LAS PAGINAS ..ottt 45
IX. ESTRUCTURACION DE LOS TiTULOS DENTRO DEL TEXTO....ccceevvverrerrrene. 47
9.1 Titulo de PriMEr OFUEN ....c.couiieiiiie et 47
9.2 Titulo de SEQUNAO OFUEN ......ocueeiiece ettt ene s 47
SRS I (W] (o Jo (=T (=T (ol=T o o] o = o [PPSR 47
9.4 Titulo de cuarto Yy qUINTO OFAEN .........oiuieiiiiceee e e 48
X. ESTILO DE LOS DOCUMENTOS TECNICO-CIENTIFICOS .......cooovvreininiireireienn. 49
10.1 Formalidad en 12 redacCCiON ............cccoiiiiiiiieiee e 49
10.2 Palabras IMPrECISAS .......coiiiiiiieieieie bbb 50
10.3 Palabras N0 eXISIENIES........ccoiii e 51
10.4 V0z pasiva, VOZ activa y GEIUNTIO .........cuoiiieiiieiesesese e 51
10.5 Tiempo de los verbos en la redacCion............cccccvevveieiiece i 52
X1. SIGNOS DE PUNTUACION Y ACENTUACION......ccovumimiirrieiniineineisee s 53
11.1 SIgNOS A€ PUNTUACION.........ccuieiiiiiiiieie ettt te e st re e sreeste e resneenraas 53
11.2 Normas de acentuacion grafiCa..........ccoouuivieieieiese e 56
XIl. USO DEL SISTEMA INTERNACIONAL DE MEDIDAS. .......c.ccooiieiiieiecese e 57
XIll. ESCRITURA DE LOS NOMBRES CIENTIFICOS......cooiieeeeeeeeeeeeeeereeeeeen, 58
XIV.  GUIA RESUMIDA APA B ...oooveeeeeseieeeeseeesesevssessssiesissesissesssntassssnensnesnen s 60

16.1 RETEIrENCIAS ©N €1 TEXEO vt nnnnnnn 60



16.2 LiSta @ FEIEIEINCIAS ...ttt et e e e 62

16.2.1 Articulo CIENTITICO ....vviie e 63
T 1| o o TSRS RPPRUPUSRN 65
16.2.3 Capitulo de UN lIBrO ..o 65
L16.2.4 TESIS cotiiiit ettt ettt e eaa e e e b e e te e nrre e reearee s 66
16.2.5 PAGINAS WEB .......ooiiii ettt sttt teeae e nne s 67

XV. ESTRUCTURACION Y PRESENTACION DE CUADROS Y FIGURAS............ 68
T I O U =T [ {01 USSP OSORRSR 68
15.2 LAS FIQUIAS . ...eeeieiiie ettt sttt et sne e sbe et e aneesne e beeneenres 69

XVI.REFERENCIAS ... 71



I. INTRODUCCION

Una parte importante del proceso de ensefianza a nivel superior, es la estructuracion,
redaccion correcta y coherente de documentos técnico-cientificos, relacionados con
los conocimientos y habilidades adquiridos por el alumno durante su formacion
profesional. Dentro de estos documentos, se encuentran el anteproyecto de innovacion
tecnoldgica e investigacion, la tesis, la tesina y los informes técnicos de residencias o
estancias profesionales. Para facilitar la estructuracion y redaccion de estos textos y
por ende su lectura y comprension, es necesario seguir normas de forma, estilo y
contenido; sin embargo, existen numerosos formatos, lo cual provoca confusiones

entre los usuarios.

La finalidad del presente documento es facilitar y guiar a los estudiantes del Instituto
Tecnoldgico de la Zona Maya (ITZM), durante el proceso de estructuracion y redaccion
de sus Anteproyectos de Residencia Profesional o Tesis, su Informe Técnico de
Residencia Profesional, asi como la presentacion por escrito de su Tesina o su Tesis
Profesional, ademas de servir como base al Comité Asesor para la revision de estos
documentos en cuanto a su estructura, formato del texto, forma de citar y de construir

las referencias consultadas.

Es imprescindible mencionar que este documento se elaboré conforme el “Manual de
Lineamientos Académico-Administrativos del Tecnoldgico Nacional de México, 2015,
documento que rige todos los procesos académicos del Tecnolégico Nacional de

México, al cual pertenece el ITZM.

En cuanto al contenido, primero se presenta la estructura de los documentos
relacionados con la Residencia Profesional: Anteproyecto, Reporte final e Informe
Técnico para titulacion. Posteriormente, se encuentra la estructura para presentar el
Anteproyecto y la Tesis profesional. Después se aborda el formato del texto en cuanto
al tipo y tamafo de letra, interlineado y numeracion de las hojas, seguido por las

indicaciones para presentar los titulos de primer, segundo, tercer o cuarto orden.



Finalmente, se anexan apartados con ejemplos para citar las “Referencias
bibliograficas” dentro del texto y de la construccién de la bibliografia con base al
formato APA 6, asi como el uso de palabras imprecisas, no existentes, reglas
gramaticales, uso de signos de acentuacion y puntuacion, construccion de nombres
cientificos, uso del sistema internacional de medidas y la presentacion de cuadros y

figuras.



DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA

RESIDENCIA PROFESIONAL



IIl. ESTRUCTURA PARA PRESENTAR EL REPORTE PRELIMINAR DE
RESIDENCIA PROFESIONAL

El anteproyecto de residencia profesional que de acuerdo al Manual de Lineamientos
Académico-Administrativos del Tecnolégico Nacional de México, 2015, se le nombra
REPORTE PRELIMINAR DE RESIDENCIA PROFESIONAL, tendrd una extension

maxima de 10 paginas y se estructurara de la siguiente manera:

PORTADA
l. INTRODUCCION
1. INFORMACION SOBRE EL LUGAR DONDE SE DESARROLLARA EL
ANTEPROYECTO
. JUSTIFICACION
V. OBJETIVOS
4.1 General
4.2 Especificos
V. MATERIALES Y METODOS
VI. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
VII. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
VIII.  ANEXOS (En caso de ser necesario)

A continuacioén, se describen los apartados antes mencionados:

2.1 PORTADA

De acuerdo al formato oficial del Tecnolégico Nacional de México vigente al afio 2017,
las portadas deben contener en el cintillo superior los logotipos y nombre de las
Instituciones oficiales de la Secretaria de Educacion Publica y del Tecnologico
Nacional de México y del Instituto Tecnoldgico de la Zona Maya. En el inferior los sellos
de normas de calidad en el margen derecho y en el izquierdo del Instituto Tecnolégico
de la Zona Maya. Ademas, el Escudo Nacional en marca de agua al centro (para mayor
detalle utilizar el Anexo A). Sobre éste formato, debera escribirse lo siguiente:



Titulo: El cual debe ser corto y preciso, con un maximo de 20 palabras, incluyendo
preposiciones y articulos, con letra Arial de tamafio 20 (o 16 cuando la extensién lo
amerite), en mayusculas a excepcion de los nombres cientificos (Para la escritura del
nombre cientifico, se recomienda consultar la seccion Xlll. ESCRITURA DE LOS
NOMBRES CIENTIFICOS), respetando la acentuacion de las palabras aun cuando
sean mayusculas, centrado, sin entrecomillar, sin punto final, en negritas y con

interlineado de 1.5 cm.

Se escribird a continuacion del titulo separado por un renglon de 1.5 cm, la siguiente
leyenda: Reporte Preliminar de Residencia Profesional que presenta el o la C.
Esta leyenda estard centrada, con mayusculas y mindsculas segun corresponda, en

negritas, con punto final, sin entrecomillar y letra Arial tamafio 18.

Nombre del alumno(a): Separado por un renglén de 1.5 cm del enunciado anterior.
El nombre se escribirda con mayusculas, centrado, en negritas, con letra Arial tamafio

18 y sin punto final, iniciando por el o los nombres seguido por los apellidos.

Numero de control: Se escribird en el rengléon consecutivo al nombre, estara

centrado, en negritas, sin punto final, sin entrecomillar y con letra Arial tamafio 18.

Carrera: Ingenieria en Agronomia o Forestal o en Gestion Empresarial: separada
por un renglén de 1.5 cm del texto anterior, se colocara el nombre de la carrera que
corresponda al estudiante, en mayusculas y mindsculas, centrado, en negritas, sin

punto final, sin entrecomillar y con letra Arial de tamafio 18.

Juan Sarabia, Quintana Roo: Separado por tres renglones de 1.5 cm se colocara sin
punto final, en mayusculas y minusculas, sin entrecomillar, alineado al margen inferior

derecho, en negritas y con letra Arial 16.



Mes y afio: se escribirdn en el renglon inmediato al texto anterior, sin separar el mes
y el afio con una coma, en mayusculas y minusculas, en negritas, alineados al margen
inferior derecho, sin punto final, sin entrecomillar, con letra Arial tamafio 16.

La pagina de la portada no va numerada.

2.2 INTRODUCCION

Este apartado consta de una breve descripcion del trabajo a desarrollar tomando en
cuenta los avances sobre el tema, importancia y justificacion; es decir, el por qué y
para qué se pretende desarrollar el trabajo. Debe contener citas bibliograficas para
respaldar las ideas y los enunciados expuestos, sobre todo cuando se hable de los
avances en la materia. En caso de ser necesario se presentaran cuadros y figuras en

este apartado para respaldar los enunciados.

2.3 INFORMACION SOBRE EL LUGAR DONDE SE DESARROLLARA EL
ANTEPROYECTO

Describir de manera amplia el lugar donde se desarrollara el anteproyecto, tipo de
empresa, institucion o agrupacion, antigiiedad, figura asociativa, direccién, mision,
vision, datos estadisticos, u otra informacion que permita su identificacion y ubicacion

(se puede anexar un mapa) en la region.

2.4 JUSTIFICACION
Explicar por qué se pretende realizar el proyecto, cual serd su aporte al conocimiento

técnico-cientifico y/o al perfil de egreso o formacion profesional del estudiante.

2.5 OBJETIVOS
En esta seccion se plantea de manera general y especifica la finalidad del estudio o

investigacion a realizar.

2.5.1 General
Este objetivo, engloba lo que se espera lograr en términos de conocimiento

técnico-cientifico, practico o adiestramiento. Para su estructuracion, es



necesario utilizar verbos en infinitivo al inicio del parrafo tales como: describir,
determinar, identificar, comparar, diagnosticar, proporcionar, relatar, listar,
verificar, encontrar, entre otros. Debe estar estrechamente relacionado con el

titulo y por lo general ser unico.

2.5.2 Especificos
Se redactan a partir de la descomposicion del objetivo general en objetivos
ordenados de manera secuencial. Con estos se anticipa el disefio de la
investigacion y sirven como base para describir la metodologia. Para su
estructuracion se deben utilizar verbos en infinitivo al inicio del péarrafo. Se
sugiere no usar mas de cuatro objetivos especificos, puesto que para cada uno
corresponde una metodologia, resultados y conclusiones, lo cual llevaria una

confusion durante la estructuracion de los resultados.

2.6 MATERIALES Y METODOS

Consiste en la descripcion detallada de las actividades a realizar. Debe contener las
etapas del trabajo, los materiales, equipos y herramientas a utilizar, disefios 0 métodos
estadisticos (cuando sea el caso), procedimientos de registro de datos, analisis de la
informacion obtenida y software a utilizar. Este apartado debe guardar estrecha
relacion con los objetivos y el titulo. La conjugacion de los verbos se hara en tiempo
futuro. Y la redaccién ser& en prosa, sin separar un listado de equipos o materiales a

utilizar de los procedimientos en los cuales se utilizaran.

2.7 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
En un cuadro, se integraran las diferentes actividades a realizar, los meses divididos
en semanas Yy los costos globales de los materiales, equipo y herramientas que por

actividad se requieran, como el siguiente ejemplo:



CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

MESES/Semanas
ACTIVIDAD AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE | COSTO
3
1{2|3|4|5 6|78 9110 |11 |12 |13 |14 |15 16 17
Aplicacion de 20,000
entrevistas
Integracion de la 2,000
base de datos
Andlisis de la 3,000
informacion
Evaluacion 10,000
economica
Elaboracion del 5,000
reporte
Entrega del reporte 0.00
final
TOTAL | 38,000

2.8 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
Utilizar el formato APA 6 para la construccion de este apartado (Ver formato en la
seccion XIV. GUIA RESUMIDA APA 6 de este documento).

2.9 ANEXOS

Se incluirdn so6lo cuando se cuente con formatos de entrevista, cuestionarios,

encuestas, procesos de laboratorio publicados, normas, leyes o principios, cuadros y

figuras (que excedan las dimensiones de una pagina) y que la informacién que ofrece

sea de gran relevancia para la comprension del anteproyecto. De no ser necesario no

incluir este apartado.

Los anexos, se les asignara una letra del alfabeto en mayuscula, para ordenarlos de

manera secuencial, conforme se citen en el documento. Todo lo que se encuentre en




este apartado debe de mencionarse previamente en el texto o cuerpo del documento,
por ejemplo, en Materiales y Métodos: “La informacion socioeconémica se obtendra
con la aplicacidn de entrevistas estructuradas (Anexo N)”, las cuales tienen preguntas

para identificar al entrevistado, los integrantes del hogar, sus actividades econémicas,

Para mayor detalle sobre el estilo de redaccion; uso de reglas y signos de puntuacion,
acentuacion, conjugacion de verbos; sistema internacional de medidas; citas en texto;
nombres cientificos; uso de cuadros y figuras; tipos de letra y tamafio de letras;
interlineado; paginacién de las hojas; titulos de primer, segundo, tercer y cuarto orden,

se sugiere revisar las secciones “Vll al XV” de este documento.



lll. ESTRUCTURA PARA PRESENTAR EL REPORTE FINAL DE RESIDENCIA
PROFESIONAL Y DE TITULACION CON INFORME TECNICO DE RESIDENCIA

PROFESIONAL

Este documento se estructurara de la siguiente manera y no tendrda un nimero

especifico de cuartillas ya que dependera del trabajo desarrollado:

PORTADA
AGRADECIMIENTOS (Opcional)
HOJA DE FIRMAS

INDICE

INDICE DE CUADROS
INDICE DE FIGURAS
RESUMEN

4.1
4.2

VI.
VIl
VIII.

XI.
XIl.
XIIl.
XIV.

INTRODUCCION

DESCRIPCION DE LA EMPRESA U ORGANIZACION Y DEL PUESTO O AREA
DE TRABAJO DEL ESTUDIANTE

PROBLEMAS RESUELTOS, PRIORIZANDOLOS

OBJETIVOS

General

Especificos

JUSTIFICACION

MARCO TEORICO (Fundamentos teoricos)

PROCEDIMIENTO Y DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
RESULTADOS

ACTIVIDADES SOCIALES REALIZADAS EN LA EMPRESA U ORGANIZACION
CONCLUSIONES, RECOMENDACIONES Y EXPERIENCIA PROFESIONAL
ADQUIRIDA

COMPETENCIAS APLICADAS O DESARROLLADAS

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

ANEXOS (En caso de requerirse)

REGISTRO DE PRODUCTOS
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A continuacion, se describen las secciones anteriores:

3.1 PORTADA

De acuerdo al formato oficial del Tecnolégico Nacional de México vigente al afio 2017,
las portadas deben contener en el cintillo superior los logotipos y nombre de las
Instituciones oficiales de la Secretaria de Educacion Publica y del Tecnoldgico
Nacional de México y del Instituto Tecnoldgico de la Zona Maya. En el inferior los sellos
de normas de calidad en el margen derecho y en el izquierdo del Instituto Tecnoldgico
de la Zona Maya. Ademas, el Escudo Nacional en marca de agua al centro (para mayor
detalle utilizar el Anexo B). Sobre éste formato, debera escribirse lo siguiente:

Titulo: El cual debe ser corto y preciso, con un maximo de 20 palabras, incluyendo
preposiciones y articulos, con letra Arial de tamafio 20 (o 16 cuando la extension lo
amerite), en mayusculas a excepcion de los nombres cientificos, respetando la
acentuacion, centrado, sin entrecomillar, sin punto final, en negritas y con interlineado
de 1.5 cm.

A continuacion del titulo se escribira: Reporte de Residencia Profesional que
presenta el o la C. separado por un renglén de 1.5 cm, centrado, en mayusculas y
minuUsculas segun corresponda, en negritas, con punto final, sin entrecomillar y letra

Arial tamaio 20.

Separado por un rengléon de 1.5 cm del enunciado anterior, se escribird el nombre del
alumno(a) con mayusculas, centrado, en negritas, con letra Arial tamafio 20 y sin

punto final, iniciando por el o los nombres seguido por los apellidos.
Numero de control: Se escribira en el rengldn consecutivo al nombre, en mindscula

y mayuscula (segun corresponda), centrado, en negritas, sin punto final, sin

entrecomillar y con letra Arial tamafio 20.

11



Carrera: Ingenieria en Agronomia o Forestal o en Gestion Empresarial: Separado
por un renglon de 1.5 cm, se colocara el nombre de la carrera que corresponda al
estudiante, en mayusculas y minusculas, centrado, en negritas, sin punto final, sin

entrecomillar y con letra Arial de tamafio 20.

Asesor(a) Interno(a): Separado por un renglén de 1.5 cm del enunciado anterior, el
nombre del asesor se escribird centrado, en mayusculas y minasculas, precedido de
la abreviatura de su grado académico, en negritas, sin punto final, sin entrecomillar y

con letra Arial tamafio 20, iniciando por el o los nombres seguido por los apellidos.

Juan Sarabia, Quinta Roo: Separado por tres renglones de 1.5 cm del enunciado
anterior, éste texto se colocara sin punto final, en mayudsculas y mindsculas, sin

entrecomillar, alineado al margen derecho, en negrita y con letra Arial 16.

Mes y afio: se escribiran en el renglon inmediato al anterior, sin separarlos con coma,
en mayusculas y minasculas, en negritas, alineados al margen derecho, sin punto final,

sin entrecomillar, con letra Arial tamarfio 16.

La pagina de la portada no va numerada.

NOTA: En caso de optar por la titulacién mediante el informe técnico de
Residencia Profesional, la portada se elaborara conforme al Anexo C.

3.2 HOJA DE FIRMAS

Contiene la firma de los asesores que avalan el documento, con la estructura de
acuerdo al formato oficial. Inicia con el nombre del Instituto en mayusculas, centrado,
en negritas, sin punto final y sin entrecomillar, letra Arial tamafio 12. Posteriormente y
separado por dos renglones a interlineado de 1.5 cm, en el texto del parrafo se escribe
el nombre de la carrera en mayudsculas, nombre del alumno(a) en negritas, grado y
nombre del asesor interno y externo, asi como el titulo del trabajo en mayusculas y

negritas sin entrecomillar. Para mayor detalle ver el Anexo D.

12



NOTA: En caso de optar por la alternativa de titulacion mediante el informe
técnico de Residencia Profesional, la hoja de firmas se elaborara conforme al

Anexo E.

3.3 INDICE GENERAL
Se estructurard con base en los titulos, subtitulos y sub-apartados, indicando los
nameros de pagina en donde se encuentren, de manera consecutiva y en orden

ascendente. Se utilizara letra Arial tamafio 12.

3.4 INDICE DE CUADROS
Se elaborara con base en los titulos de los cuadros, indicando los nimeros de pagina
en donde se encuentren, de manera consecutiva y en orden ascendente. Se utilizara

letra Arial tamarfio 12.

3.5 INDICE DE FIGURAS
Se hara con base en los titulos de las figuras, indicando los nimeros de pégina en
donde se encuentren, de manera consecutiva y en orden ascendente. Se utilizara letra

Arial tamafo 12.

3.6 INTRODUCCION

Consiste en la presentacion del trabajo a desarrollar destacando la importancia del
tema, reforzado con informacion estadistica de fuentes oficiales. Podra tener una
extension maxima de tres cuatrtillas. El interlineado sera de 1.5 cm, letra Arial tamafio
12. La separacion entre la palabra “INTRODUCCION” y el primer parrafo debera ser
de un renglon. A partir de esta pagina y hasta concluir, la numeracion del documento
sera con numeros arabigos, colocados en el margen inferior derecho (se sugiere
consultar la seccion “VIIl. NUMERACION DE LAS PAGINAS” de este documento).

13



3.7 DESCRIPCION DE LA EMPRESA U ORGANIZACION Y DEL PUESTO O AREA
DEL TRABAJO DEL ESTUDIANTE

De manera general se describe la empresa u organizacion social en donde se llevé a
cabo la Residencia Profesional, se incluira informacion como: 1) Ubicacion geogréafica
o direccidn de la empresa o institucién gubernamental o educativa (se puede anexar
un mapa), 2) Sector econémico al que pertenece, ya sean instituciones oficiales,
empresas, asociaciones, comunidades, ejidos u otros, 3) El tamafio, en cuanto a
namero de empleados (empresa), habitantes (ejido o comunidad) o estudiantes
(Instituciones de educacidn), 4) Tipo de actividades que realiza, giro 0 misién y vision,
5) Antigtiiedad, tiempo que lleva funcionando la organizacién, o cualquier otro dato

relevante para dar a conocer el lugar donde se realiz6 la Residencia Profesional.

Ademas, indicar en qué parte de la estructura organizativa se insert6 el residente para
desarrollar sus actividades correspondientes, asi mismo las actividades

encomendadas o realizadas.

3.8 PROBLEMAS RESUELTOS

Listar jerarquicamente los problemas encontrados y describir claramente el proceso
mediante el cual se les dio solucién, siempre y cuando se relacionen con el tema de
trabajo desarrollado. Describir como impactaron los resultados obtenidos en la vida
futura de la empresa, institucién o agrupacion a corto, mediano o largo plazo, el nivel
de impacto que pudiera ser local, estatal o regional, asi como los obstaculos que

impidieron cumplir los objetivos propuestos (de ser el caso).

3.9 OBJETIVOS
En esta seccion se plantea de manera general y especifica la finalidad del estudio o

investigacion a realizar.
3.9.1 General

Este objetivo, engloba lo que se espera lograr en términos de conocimiento técnico-

cientifico, practico o adiestramiento. Para su estructuracion, es necesario utilizar
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verbos en infinitivo al inicio del parrafo tales como: describir, determinar, identificar,

comparar, diagnosticar, proporcionar, relatar, listar, verificar, encontrar, entre otros.

3.9.2 Especificos

Se redactan a partir de la descomposicion del objetivo general en objetivos ordenados
de manera secuencial. Con estos se anticipa el disefio de la investigacion y sirven
como base para describir la metodologia. Para su estructuracion se deben utilizar

verbos en infinitivo.

3.10 JUSTIFICACION

Es necesario explicar los motivos por los cuales se ejecuto el proyecto de Residencia
Profesional. En este apartado cabe la posibilidad de agregar las preguntas de
investigacion que se tenga sobre el tema o listar las necesidades de la organizacion o

institucién receptora.

3.11 MARCO TEORICO

El marco tedrico es una descripcion de los elementos esenciales de las teorias
formuladas para cobijar la ciencia aplicada por el residente. Es decir, son el conjunto
de paradigmas tedrico-conceptuales que sustentan el conocimiento que se aplicara

para poder llegar a los objetivos planteados.

Es sumamente importante resaltar que el marco tedrico no es sin6nimo de

“‘Antecedentes”, “Marco conceptual”, “Marco demografico”, “Marco geografico”, “Marco

institucional” o “Marco legal” de un trabajo.

Ejemplo de este apartado es la descripcion detallada de las bases tedricas que
sustentan el proceso de la entrevista, a saber son: la psicoanalitica, la transaccional,
la conductista, la no directividad y la motivacional (Para mayor detalle de este ejemplo
se sugiere la lectura del libro: “Teoria y técnica de la entrevista” de Luis Enrique Morga

Rodriguez, disponible en
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http://www.aliat.org.mx/BibliotecasDigitales/salud/Teoria_y_tecnica_de_la_entrevista.
pdf).

Para la redaccion de este apartado, se sugiere profundizar en el conocimiento del area
cientifico a tratar, mediante revision bibliogréfica y con ello poder detectar las teorias

que lo sustentan.

La finalidad de este apartado dado el nivel de exigencia cientifica de la Residencia
Profesional puede ser la siguiente:
o Orientar la investigacion desde un punto de vista teérico-disciplinar sobre la
cual se sustento el conocimiento aplicado en el proyecto.
o Situar el problema de investigacion dentro de un conjunto de definiciones y
conocimientos.
o Marcar las posibles diferencias entre teorias o corriente filoséficas.
o Ofrecer los resultados mas recientes sobre el tema.
o Mostrar la necesidad de desarrollar el tema con respecto a lo no cubierto

por estudios anteriores.

3.12 PROCEDIMIENTO Y DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

Aqui, se describiran a detalle las actividades realizadas en las etapas del trabajo -a
manera de materiales y métodos-, contempladas o no en el cronograma, y que en su
conjunto dieron cumplimiento a los objetivos del proyecto. También se incluira la
descripcion de los materiales, equipos y herramientas utilizados, los disefios
experimentales o métodos estadisticos (cuando sea el caso), procedimientos de
registro de datos, andlisis de la informacién obtenida y software utilizado. La

conjugacion de los verbos se hara en tiempo pasado.

3.13 RESULTADOS
En este apartado se presentaran los hechos derivados de la aplicaciéon del
procedimiento y descripcién de las actividades. Se ordena de manera logica y de

acuerdo al orden de los objetivos especificos, con el apoyo de cuadros y figuras
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(fotografias, dibujos, diagramas o graficas). Es sumamente importante no duplicar
informacion en texto contenida en cuadros, figuras, diagramas o graficas, ya que la

lectura del texto se vuelve confusa.

Lo anterior ayudara a que el lector encuentre respuestas a las siguientes interrogantes:
¢ Qué sucedid y por qué?, ¢Qué significado tienen los resultados? y ¢Qué relacion

guardan con los objetivos con el titulo del trabajo?

En este apartado evitar la explicacion de diferencias numéricas no soportadas con
pruebas estadisticas. También se debe evitar hacer referencia a variables no medidas

en la investigacion.

3.14 ACTIVIDADES SOCIALES REALIZADAS EN LA EMPRESA U RGANIZACION
Adicional al cumplimiento de los objetivos plateados en el anteproyecto de residencia
profesional, es posible desarrollar actividades tales como: asesoria técnica de diversa
indole, seguimiento de actividades en campo, apoyo en programas dentro de las
comunidades (taller de lectura, reforestacién, huertos familiares, educacion ambiental,

entro otros). Las cuales enriquecen la experiencia profesional del residente.

Para informar estas actividades, basta con listarlas y ofrecer una breve descripcion de

la misma, incluyendo datos, cuadros o figuras que apoyen lo descrito.

3.15 CONCLUSIONES

Se debe indicar de manera breve, precisa y categorica las aportaciones concretas al
conocimiento encontrado, producto del planteamiento de los objetivos y apoyadas por
los resultados demostrables y comprobables del propio trabajo, no de investigaciones
ajenas. Ninguna conclusion debe argumentarse ni basarse en suposiciones, mucho

menos en datos o trabajos de otros autores.
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Las conclusiones no se numeran y se recomienda usar términos completos (no
abreviaturas), de manera que el lector no tenga que recurrir a otras partes del texto

para entenderlas.

Es sumamente importante mantener la congruencia con la informacion presentada en
el titulo, los objetivos, descripcion de las actividades y los resultados con las

conclusiones del trabajo.

3.16 COMPETENCIAS DESARROLLADAS O APLICADAS

En este apartado, se describen las competencias especificas o genéricas adquiridas o
aplicadas durante la residencia profesional, mismas que servirdn a la formacion y
experiencia profesional del estudiante. Las preguntas a responder son: ¢ El desarrollo
de la residencia profesional aporté conocimiento nuevo al estudiante? ¢ El desarrollo
de la residencia profesional permitié aplicar conocimiento adquirido en las aulas?
¢, Cuales fueron las materias directamente involucradas con el trabajo desarrollado?
¢, Cuales fueron las competencias genéricas o especificas aportadas por las materias

directamente involucradas con el trabajo desarrollado?

3.17 RECOMENDACIONES (opcional)
Este apartado se incluira solo en caso de ser necesario, previo analisis del trabajo y
de la situacién de la empresa, institucion o agrupacion en la que se llevé a cabo la

residencia y en consenso con el Comité Asesor.

3.18 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
Para la integracion de esta seccion se utilizara el formato APA 6 (Ver la seccién XIV.
GUIA RESUMIDA APA 6 de este documento).

3.19 ANEXOS
Se incluirdn en el documento sélo cuando se cuente con formatos de entrevista,
procesos de laboratorio publicados, normas, leyes o principios, cuadros y figuras que

excedan las dimensiones de una pagina y que la informacion que contienen sea de
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gran importancia para la comprension de los resultados del trabajo realizado. Se les
asignara una letra del alfabeto, para ordenarlos de manera secuencial, conforme

aparezcan en el texto del documento.

Todo lo que se encuentre en este apartado debe de mencionarse previamente en el
texto, ejemplo: en la metodologia se menciona “La informacién socioeconémica se

obtuvo con la aplicacion de entrevistas estructuradas, ver Anexo N...”.

3.20 REGISTRO DE PRODUCTOS

En este apartado se menciona la posibilidad de obtener patentes, derechos de autor,
compra-venta del proyecto, o cualquier otra situacién que merezca la proteccién legal
de los resultados obtenidos. La leyenda que acompafia el texto de este apartado debe
decir exprofeso: “Los resultados del presente trabajo se encuentran en proceso
de obtencidn legal de los derechos de autor, patente o compra-venta, por lo que
se prohibe estrictamente publicarlo, fotocopiarlo o exhibirlo por cualquier
medio. La o las personas que omitan esta observacion seran sujetas al proceso

legal que corresponda”.

Para mayor detalle sobre el estilo de redaccion; uso de reglas y signos de puntuacion,
acentuacion, conjugacion de verbos; sistema internacional de medidas; citas en texto;
nombres cientificos; uso de cuadros y figuras; tipos de letra y tamafio de letras;
interlineado; paginacién de las hojas; titulos de primer, segundo, tercer y cuarto orden,

se sugiere revisar las secciones “Vll al XV” de este documento.
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DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA

TESINA
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IV. ESTRUCTURA PARA PRESENTAR TESINA

La tesina es un documento académico que el estudiante puede utilizar para obtener
un titulo y en la cual demuestra poseer las capacidades necesarias para realizar una
investigacion, asi como el dominio del tema seleccionado. La tesina puede ser de dos
tipos: 1) Monografica, que se base en un trabajo de investigacion documental relativo
al area de formacion del interesado. El apartado de resultados se caracteriza por
enriquecer el tema investigado con algun planteamiento innovador, por ofrecer puntos
de vista sobre el tema y sobre todo planteamientos de reflexion y andlisis contrastando
los diferentes puntos de vista de los autores citados. Se elabora con el debido rigor
tedrico metodoldgico y se trabaja a partir de informacion especializada y material
documental; y 2) Recuperacion de experiencia profesional, que consiste en la
presentacion de un trabajo que plasma la experiencia profesional del interesado,
basado en el estudio, andlisis y sistematizacion de un problema especifico de su
campo laboral y la narracién de su intervencioén para solucionar el mismo. De igual
modo, el apartado de resultados se caracteriza por ofrecer puntos de vista sobre el
tema y ofrece planteamientos de reflexion y andlisis sobre la experiencia adquirida y
los problemas resueltos en su area de trabajo, apoyandose en revisiones bibliogréaficas

gue ayuden a demostrar el avance sobre el tema.

La estructura de la tesina es la siguiente:

PORTADA

HOJA DE FIRMAS
AGRADECIMIENTOS (Opcional)
DEDICATORIA (Opcional)
INDICE

INDICE DE CUADROS

INDICE DE FIGURAS
RESUMEN

ABSTRACT
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|. INTRODUCCION
Il. ANTECEDENTES
1. JUSTIFICACION
IV. OBJETIVOS
4.1 General
4.2 Especificos
IV. MATERIALES Y METODOS
VI. RESULTADOS
VIl. CONCLUSIONES
VIll. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
IX. ANEXOS

A continuacién, se describe el contenido general y formato que deberan tener.

4.1 PORTADA

De acuerdo al formato oficial del Tecnolégico Nacional de México vigente al afio 2017,
las portadas deben contener en el cintillo superior los logotipos y nombre de las
Instituciones oficiales de la Secretaria de Educacion Publica y del Tecnoldgico
Nacional de México y del Instituto Tecnoldgico de la Zona Maya. En el inferior los sellos
de normas de calidad en el margen derecho y en el izquierdo del Instituto Tecnolégico
de la Zona Maya. Ademas, el Escudo Nacional en marca de agua al centro (para mayor
detalle utilizar el Anexo F). Sobre éste formato, debera escribirse lo siguiente:

Titulo: Debe ser corto y preciso, con un maximo de 20 palabras, incluyendo
preposiciones y articulos, con letra Arial de tamafio 20 (o 16 cuando la extensién lo
amerite), en mayusculas a excepcion de los nombres cientificos, respetando la
acentuacion, centrado, sin entrecomillar, sin punto final, en negritas y con interlineado
de 1.5 cm.
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Trabajo de Titulacion que presenta el o la C.: Se escribird a continuacion del titulo,
separando por un renglon de 1.5 cm, centrado, en mayudsculas y mindsculas segun

corresponda, en negritas, con punto final, sin entrecomillar y letra Arial tamafio 20.

Nombre del alumno(a): Separado por un renglén de 1.5 cm del texto anterior, se
escribira el nombre con mayusculas, centrado, en negritas, con letra Arial tamafio 20

y sin punto final, iniciando por el o los nombres seguido por los apellidos.

Para obtener el Titulo de Ingeniero(a) Agrénomo(a), Forestal o en Gestidn
Empresarial de acuerdo a la Titulacién Integral (Tesina): Separado por un renglon
de 1.5 cm del nombre, éste texto se escribira centrado, en negritas, sin punto final, sin

entrecomillar y con letra Arial tamafio 20.

Juan Sarabia, Quinta Roo: Separado por dos renglones de 1.5 cm del pérrafo
anterior, se colocara este texto, sin punto final, en mayusculas y mindsculas, sin

entrecomillar, alineado al margen derecho, en negrita y con letra Arial 16.

Mes y afio: se escribirdn en el renglén inmediato, sin separarlos con coma, en
mayusculas y mindsculas, en negritas, alineados al margen derecho, sin punto final,

sin entrecomillar, con letra Arial tamarfio 16.

La pagina de la portada no va numerada.

4.2 HOJA DE FIRMAS

Contiene la firma de los asesores que avalan el documento, con la estructura de
acuerdo al formato oficial (para mayor detalle ver el Anexo G). Se utilizara letra Arial
tamafo 12 con interlineado de 1.5 cm para toda la pagina, la cual dara inicio con el
nombre del Instituto en mayulsculas, centrado, en negritas, sin punto final y sin

entrecomillar.
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Separado por dos renglones a interlineado de 1.5 cm, dara inicio el parrafo con lo
siguiente “El presente trabajo recepcional titulado:” seguido del titulo completo del
trabajo realizado, sin entrecomillar, en negritas y en mayuscula, seguido por el nombre
del alumno(a) y el Titulo a obtener. Posteriormente y en orden ascendente se
escribiran las iniciales del méximo grado de estudios y el nombre del presidente,

secretario y vocal con espacios para sus respectivas firmas.

En la parte final de la pagina, justificado hacia la derecha, sin negritas, en mindscula a
excepcion de los nombres propios, sin entrecomillar y con punto final se escribird: Juan

Sarabia, Quintana Roo, Mes, afio.

Esta pagina no va numerada.

4.3 AGRADECIMIENTOS Y DEDICATORIA

A criterio del estudiante, se presentaran en paginas separadas los agradecimientos a
personas e instituciones u organizaciones y la dedicatoria, cuidando de no excederse
de una pagina por cada apartado. El tipo de letra y tamafio a utilizar en ésta seccion,
queda a consideracion del estudiante, siempre y cuando conserve un aspecto formal.

Estas paginas no se numeraran.

4.4 INDICE GENERAL
Se estructurara con base en los titulos, subtitulos y sub-apartados, indicando los
nameros de pagina en donde se encuentren, de manera consecutiva y en orden

ascendente. Se utilizara letra Arial de tamafo 12.

4.5 INDICE DE CUADROS
Se elaborara con base en los titulos de los cuadros, indicando los nimeros de péagina
en donde se encuentren, de manera consecutiva y en orden ascendente. Se utilizara

letra Arial de tamafo 12.
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4.6 INDICE DE FIGURAS
Se hara con base en los titulos de las figuras, indicando los niumeros de pagina en
donde se encuentren, de manera consecutiva y en orden ascendente. Se utilizara letra

Arial de tamafo 12.

4.7 RESUMEN
La péagina iniciara con la palabra “RESUMEN” centrada, en mayusculas, negritas y sin

punto final.

El parrafo se escribird a renglon seguido, con un maximo de 300 palabras a
interlineado de 1.5 cm, con letra Arial tamafio 12. Contendra los aspectos mas
relevantes del trabajo tales como: antecedentes, importancia del trabajo, objetivos,
lugar donde se llevé a cabo, materiales y métodos, resultados y conclusiones mas
sobresalientes. La informacion de este apartado debe ser congruente con la que se

presente en todo el documento. El idioma de redaccién del texto sera en espafiol.

Al final del péarrafo se anotara un maximo de seis palabras clave, simples o

compuestas, por ejemplo:

Palabras clave: Modelos de regresion, crecimiento celular.

4.8 ABSTRACT

Es la traduccién fiel del “RESUMEN” al idioma inglés, respetando el mismo tipo y
tamafo de letra, asi como el interlineado. Se colocara en otra pagina y debera iniciar
la palabra “ABSTRACT” centrada, en mayusculas, negritas y sin punto final.

Al final del parrafo se anotara las mimas palabras clave del resumen, ejemplo:

Key words: Regression models, cell growth.
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4.9 INTRODUCCION

Consiste en la presentacion del trabajo a desarrollar destacando la importancia del
tema, reforzado con informacion estadistica de fuentes oficiales. Podra tener una
extension maxima de tres cuatrtillas. El interlineado sera de 1.5 cm, letra Arial tamafio
12. La separacion entre la palabra “INTRODUCCION” y el primer parrafo debera ser
de un renglén. A partir de esta pagina y hasta concluir el documento la numeracion
sera con numeros arabigos, colocados en el margen inferior derecho (se sugiere
consultar la seccion “VIIl. NUMERACION DE LAS PAGINAS” de este documento).

4.10 ANTECEDENTES (Revision de literatura).

En este apartado se presentara lo que se ha hecho, los resultados de otros trabajos,
los faltantes por hacer y su importancia (el por qué y para qué); es decir, qué se ha
hecho, qué se encontrd, donde se ha desarrollado, qué hace falta por hacer. Ademas,
se pueden usar cuadros y figuras para apoyar lo indicado en el texto. Es sumamente
importante soportar los parrafos o ideas con citas bibliograficas confiables tales como
articulos cientificos, libros, capitulos de libros, tesis o paginas oficiales como
CONAFOR, INEGI, entre otros.

4.11 OBJETIVOS
En esta seccion se plantea de manera general y especifica la finalidad del estudio o

investigacion a realizar.

4.11.1 General

Este objetivo, engloba lo que se espera lograr en términos de conocimiento
técnico-cientifico, practico o adiestramiento. Para su estructuracion, es
necesario utilizar verbos en infinitivo como, describir, determinar, identificar,
comparar, diagnosticar, proporcionar, relatar, listar, verificar, encontrar, entre

otros.
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4.11.2 Especificos

Se redactan a partir de la descomposicion del objetivo general en objetivos
ordenados de manera secuencial. Con estos se anticipa el disefio de la
investigacion y sirven como base para describir la metodologia. Para su

estructuracion se deben utilizar verbos en infinitivo.

4.12 MATERIALES Y METODOS

Este apartado debe contener la ubicacion geografica del area de estudio acompafiada
de una descripcion con aspectos climéticos, edaficos, socioecondmicos, flora, fauna,
entre otros. Se sugiere incluir un mapa para mayor precision. Ademas, es

imprescindible citar las fuentes consultadas, para ello se utilizara el formato APA 6.

Posteriormente se describirdn paso a paso las actividades realizadas para lograr los
objetivos planteados, ademas de incluir los materiales, equipos (modelos y marcas) y
herramientas utilizados, disefios experimentales o métodos estadisticos empleados,
procedimientos de registro de datos, analisis de la informacion obtenida y software
utilizado indicando la version. Para los reactivos, se debe indicar la marca, por ejemplo:
Sigma®, Merck®.

Es importante proporcionar informacion suficiente de cada variable, de manera que
cualquier investigador pueda repetir el estudio. Los métodos de laboratorio también
deben ser suficientemente descritos para poder reproducirlos; si son comunes y no
fueron modificados en el trabajo en cuestién, bastard con indicar la referencia

bibliografica respectiva.

Las siguientes preguntas puede servir de base para la estructuracion de este apartado:
¢Donde? ¢Cuando? ¢(Como? y con ¢Qué se hizo la investigacion? ¢Qué disefo
experimental se uso, qué analisis estadistico se realiz6? Es decir, describir todo lo que
sea necesario para dar a entender lo que se realizé. La letra a usar sera Arial tamafio
12 e interlineado de 1.5 cm. Este apartado debe guardar estrecha relacion con los

objetivos y el titulo. La conjugacion de los verbos se hara en tiempo pasado.
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4.13 RESULTADOS

En esta seccion se presentaran los hechos derivados de la aplicacion de los métodos,
ordenados de manera légica y objetiva, con el apoyo de cuadros, fotografias, dibujos,
diagramas o graficas sin repetir la misma informacion en un cuadro y en una figura. En
el texto se describirdn las tendencias observadas en los cuadros o en las figuras, sin

repetir los valores en su totalidad.

Este apartado se puede subdividir en subtitulos, para ofrecer al lector una mejor
comprension de los hechos. Ademas, es aqui donde el sustentante demuestra
mediante sus opiniones o descubrimientos la experiencia que tiene en el campo de

trabajo.

Cuando la tesina sea de tipo monogréfica, los resultados deben contener
invariablemente el contraste de ideas, puntos de vista o conceptos soportados por citas
bibliograficas (de no mas de 10 afios de antigiiedad); ademas, el sustentante debe

demostrar el dominio del tema mediante su propio punto de vista.

Cuando la tesina sea de tipo Experiencia profesional, los resultados debe contener una
gran cantidad de hechos que demuestren esa experiencia adquirida como imagenes,
cuadros, diagramas, etc., sobre todo cuando se haya desarrollado alguna mejora en

el campo laboral; ademas, se sugiere contrastarlo con publicaciones sobre el tema.

En ambos casos, debe queda claro los resultados mediante respuestas a las
siguientes interrogantes: ¢Qué existe en la literatura y cual es la mejora que se
propone? ¢ Cuales son los problemas del campo laboral y cuales son las mejoras
propuestas? Y sobre todo debe quedar claro ¢ Qué relaciéon guardan con los objetivos
y las hipétesis planteadas con los resultados ofrecidos?

Debido a la naturaleza de una tesina, es sumamente importante evitar la explicacion

de diferencias numéricas no soportadas con pruebas estadisticas publicadas.
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4.14 CONCLUSIONES

Se debe indicar de manera breve, precisa y categérica las aportaciones concretas a
las ideas o conceptos modificados, o las mejoras a los problemas encontrados; y no
debe argumentarse ni basarse en suposiciones.

Las conclusiones no se numeran y se deberd usar términos completos (no
abreviaturas), de manera que el lector no tenga que recurrir a otras partes del texto

para entenderlas.

Se requiere mantener la congruencia con la informacién presentada en todos los
apartados del documento, introduccion, antecedentes, objetivos, materiales, métodos,

resultados y conclusiones.

4.15 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
Es imprescindible que todas las referencias de este apartado se encuentren citadas
en el texto, y que todas las citas en el texto se encuentren en este apartado. Debera

estar construida de acuerdo a la guia APA 6.

4.16 ANEXO

Se incluiran en el documento sélo cuando se cuente con formatos de entrevista,
metodologias de laboratorio publicadas, normas, leyes o principios, cuadros y figuras
que excedan las dimensiones de una pagina y que la informacién que contienen sea
de gran importancia para la comprensiéon y descripcion del trabajo realizado. Se les
asignara una letra del alfabeto, para ordenarlos de manera secuencial, conforme

aparezcan en el texto del documento.
Todo lo que se encuentre en este apartado debe mencionarse previamente en el texto,
ejemplo: en la metodologia se menciona “La informacion socioeconémica se obtuvo

con la aplicacién de entrevistas estructuradas, ver Anexo N...”.

Para mayor detalle sobre el estilo de redaccion; uso de reglas y signos de puntuacion,

acentuacion, conjugacion de verbos; sistema internacional de medidas; citas en texto;
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nombres cientificos; uso de cuadros y figuras; tipos de letra y tamafio de letras;
interlineado; paginacion de las hojas; titulos de primer, segundo, tercer y cuarto orden,

se sugiere revisar las secciones “Vll al XV” de este documento.

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA

TESIS PROFESIONAL
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V. ESTRUCTURA PARA PRESENTAR ANTEPROYECTOS DE
TESIS PROFESIONAL

Este documento tendra una extension de 10 paginas y la estructura contendra lo

siguiente:

PORTADA
l. INTRODUCCION
Il. ANTECEDENTES (Revision de literatura)
. OBJETIVOS
3.1 General
3.2 Especificos
V. HIPOTESIS
V. MATERIALES Y METODOS
VI. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
VII. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
VIIl.  ANEXOS

A continuacion, se describen las secciones:

5.1 PORTADA

De acuerdo al formato oficial del Tecnolégico Nacional de México vigente al afio 2017,
las portadas deben contener en el cintillo superior los logotipos y nombre de las
Instituciones oficiales de la Secretaria de Educacion Publica y del Tecnoldgico
Nacional de México y del Instituto Tecnolégico de la Zona Maya. En el inferior los sellos
de normas de calidad en el margen derecho y en el izquierdo del Instituto Tecnolégico
de la Zona Maya. Ademas, el Escudo Nacional en marca de agua al centro (para mayor

detalle utilizar el Anexo H). Sobre éste formato, debera escribirse lo siguiente:
Titulo: El cual debe ser corto y preciso, con un maximo de 20 palabras, incluyendo

preposiciones y articulos, con letra Arial de tamafio 20 (o 16 cuando la extensién lo

amerite), en mayusculas a excepcion de los nombres cientificos, respetando la
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acentuacion, centrado, sin entrecomillar, sin punto final, en negritas y con interlineado
de 1.5 cm.

Anteproyecto de Tesis que presentael o la C.: Se escribira a continuacién del titulo,
separado por un renglén de 1.5 cm, centrado, en mayusculas y mindsculas segun

corresponda, en negritas, con punto final, sin entrecomillar y letra Arial tamafio 20.

Nombre del alumno(a): Separado por un renglén de 1.5 cm del enunciado anterior,
el nombre se escribird con mayusculas, centrado, en negritas, con letra Arial tamafio

20 y sin punto final, iniciando por el o los nombres seguido por los apellidos.

Numero de control: Se escribird en el renglén consecutivo al nombre, centrado, en

negritas, sin punto final, sin entrecomillar y con letra Arial tamafio 20.

Carrera: Ingenieria en Agronomia o Forestal o en Gestion Empresarial: separada
por un renglén de 1.5 cm del texto anterior, se colocara el nombre de la carrera que
corresponda al estudiante, en mayusculas y minusculas, centrado, en negritas, sin

punto final, sin entrecomillar y con letra Arial de tamafio 20.

Juan Sarabia, Quinta Roo: Separado por cuatro o cinco (segun corresponda al
nombre de la carrera o del titulo del trabajo) renglones de 1.5 cm se colocara sin punto
final, en mayudsculas y minusculas, sin entrecomillar, alineado al margen derecho, en

negritas y con letra Arial 16.
Mes y afio: se escribiran en el renglon inmediato, sin separarlos con coma, en
mayusculas y minadsculas, en negritas, alineados al margen derecho, sin punto final,

sin entrecomillar, con letra Arial tamafio 16.

La pagina de la portada no va numerada.
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5.2 INTRODUCCION
Consiste en una presentacion breve, del trabajo a desarrollar destacando la
importancia del tema, reforzado con informacion estadistica de fuentes oficiales.

Tendra una extension maxima de una cuartilla.

5.3 ANTECEDENTES (Revision de literatura)

En este apartado se incluiran en forma general, los avances sobre el tema, la
importancia y la justificacion, es decir, el por qué y para qué se pretende desarrollar el
trabajo. Debe contener citas bibliograficas para respaldar las ideas y los enunciados
expuestos, sobre todo cuando se hable de los avances en la materia. Se presentaran
cuadros y figuras solo si es muy necesario para apoyar lo indicado en el texto. Es
sumamente importante soportar los parrafos o ideas con citas bibliograficas confiables
tales como articulos cientificos, libros, capitulos de libros, tesis o paginas oficiales
como CONAFOR, INEGI, entre otros.

5.4 OBJETIVOS
En esta seccién se plantea de manera general y especifica la finalidad del estudio o

investigacion a realizar.

5.4.1 General

Este objetivo, engloba lo que se espera lograr en términos de conocimiento
técnico-cientifico, practico o adiestramiento. Para su estructuracion, es
necesario utilizar verbos en infinitivo como: describir, determinar, identificar,
comparar, diagnosticar, proporcionar, relatar, listar, verificar, encontrar, entre

otros.

5.4.2 Especificos

Se redactan a partir de la descomposicién del objetivo general en objetivos
ordenados de manera secuencial. Con estos se anticipa el disefio de la
investigacion y sirven como base para describir la metodologia. Para su

estructuracion se deben utilizar verbos en infinitivo.
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5.5 HIPOTESIS
Son los supuestos derivados de los objetivos especificos, es una afirmacion de lo que
se espera encontrar al desarrollar el trabajo. Ademas de la hipétesis general, se

redactara una por cada objetivo especifico.

5.6 MATERIALES Y METODOS

Consiste en la descripcion detallada de las actividades a realizar. Debe contener la
ubicacion del area de estudio (se puede anexar un mapa), la descripcion de las etapas
del trabajo, los materiales, equipos y herramientas a utilizar, disefios experimentales o
métodos estadisticos (cuando sea el caso), procedimientos de registro de datos,
analisis de la informacién obtenida y software a utilizar. Este apartado debe guardar
estrecha relacion con los objetivos y el titulo. La conjugacion de los verbos se hara en

tiempo futuro.

5.7 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
En un cuadro, se integraran las diferentes actividades a realizar, los meses divididos
en semanas Yy los costos globales de los materiales, equipo y herramientas que por

actividad se requieran, como el siguiente ejemplo:
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

MESES
ACTIVIDAD FEBRERO MARZO ABRIL MAYO COSTO
112[3[4|5|6|7[8|9|10[11|12]13|14|15] 16 (%)
PREPARACION 20,000
DEL TERRENO Y
SIEMBRA
MEDICION DE 1,000
CARACTERISTICAS
COLOCACION DE 2,000
TUTORES Y PODA
FERTILIZACION 3,000
COSECHA 5,000
MEDICION DE 1,000
CARACTERISTICAS
ANALISIS DE LA 2,000
INFORMACION
REDACCION DE LA 2,000
TESIS
TOTAL 36,000

5.8 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
Utilizar el formato APA 6 para la construccion de este apartado. Para mayor detalle ver

formato en la seccién XV de este documento.

5.9 ANEXOS

Se incluirdn sélo cuando se cuente con formatos de entrevista, cuestionarios,
encuestas, procesos de laboratorio publicados, normas, leyes o principios, cuadros y
figuras que excedan las dimensiones de una paginay que la informacién que contienen

sea de gran relevancia para la comprensién del anteproyecto.

Se les asignard una letra mayuscula del alfabeto, para ordenarlos de manera

secuencial, conforme aparezcan en el texto del documento.
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Todo lo que se encuentre en este apartado debe de mencionarse previamente en el
texto o cuerpo del documento, por ejemplo, en Materiales y Métodos: “La informacion

socioecondmica se obtendra con la aplicacion de entrevistas estructuradas (Anexo N)”.

Para mayor detalle sobre el estilo de redaccion; uso de reglas y signos de puntuacion,
acentuacion, conjugacion de verbos; sistema internacional de medidas; citas en texto;
nombres cientificos; uso de cuadros y figuras; tipos de letra y tamafio de letras;
interlineado; paginacién de las hojas; titulos de primer, segundo, tercer y cuarto orden,

se sugiere revisar las secciones “Vll al XV” de este documento.
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VI. ESTRUCTURA PARA LA TESIS PROFESIONAL

Para estructurar la tesis profesional, se deberan integrar los siguientes apartados
numerados como se indica y no tendra un limite especifico en el numero de las
cuartillas:

PORTADA

HOJA DE FIRMAS

AGRADECIMIENTOS (Opcional)

DEDICATORIA (Opcional)

INDICE

INDICE DE CUADROS

INDICE DE FIGURAS

RESUMEN

ABSTRACT

l. INTRODUCCION

Il. ANTECEDENTES

lll. OBJETIVOS

3.1 General
3.2 Especificos

IV. HIPOTESIS

V. MATERIALES Y METODOS

VI. RESULTADOS Y DISCUSION

VIl. CONCLUSIONES

VIIl. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

IX. ANEXOS
A continuacion, se describe el contenido general y formato que deberan tener.

6.1 PORTADA

De acuerdo al formato oficial del Tecnolégico Nacional de México vigente al afio 2017,
las portadas deben contener en el cintillo superior los logotipos y nombre de las
Instituciones oficiales de la Secretaria de Educacion Publica y del Tecnologico
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Nacional de México y del Instituto Tecnoldgico de la Zona Maya. En el inferior los sellos
de normas de calidad en el margen derecho y en el izquierdo del Instituto Tecnolégico
de la Zona Maya. Ademas, el Escudo Nacional en marca de agua al centro (para mayor

detalle utilizar el Anexo I). Sobre éste formato, debera escribirse lo siguiente:

Titulo: Debe ser corto y preciso, con un maximo de 20 palabras, incluyendo
preposiciones y articulos, con letra Arial de tamafio 20 (o 16 cuando la extensién lo
amerite), en mayusculas a excepcion de los nombres cientificos, respetando la
acentuacion, centrado, sin entrecomillar, sin punto final, en negritas y con interlineado
de 1.5 cm.

Trabajo de Titulacion que presenta el o la C.: Se escribira a continuacién del titulo,
separando por un renglon de 1.5 cm, centrado, en mayudsculas y mindsculas segun

corresponda, en negritas, con punto final, sin entrecomillar y letra Arial tamafio 20.

Nombre del alumno(a): Separado por un renglon de 1.5 cm del texto anterior, se
escribira el nombre con mayusculas, centrado, en negritas, con letra Arial tamafio 20

y sin punto final, iniciando por el o los nombres seguido por los apellidos.

Para obtener el Titulo de Ingeniero(a) Agrbnomo(a), Forestal o en Gestion
Empresarial de acuerdo a la Titulacién Integral (Tesis): Separado por un renglon
de 1.5 cm del nombre, éste texto se escribira centrado, en negritas, sin punto final, sin

entrecomillar y con letra Arial tamafio 20.

Juan Sarabia, Quinta Roo: Separado por dos renglones de 1.5 cm del parrafo
anterior, se colocara este texto, sin punto final, en mayusculas y minusculas, sin

entrecomillar, alineado al margen derecho, en negrita y con letra Arial 16.
Mes y afio: se escribiran en el renglon inmediato, sin separarlos con coma, en

mayusculas y minadsculas, en negritas, alineados al margen derecho, sin punto final,

sin entrecomillar, con letra Arial tamafio 16. La pagina de la portada no va numerada.
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6.2 HOJA DE FIRMAS

Contiene la firma de los asesores que avalan el documento, con la estructura de
acuerdo al formato oficial (Ver Anexo J). Se utilizara letra Arial tamafio 12 con
interlineado de 1.5 cm para toda la pagina, la cual daré inicio con el nombre del Instituto

en mayusculas, centrado, en negritas, sin punto final y sin entrecomillar.

Separado por dos renglones a interlineado de 1.5 cm, dara inicio el parrafo con lo
siguiente “El presente trabajo recepcional titulado:” seguido del titulo completo del
trabajo realizado, sin entrecomillar, en negritas y en mayuscula, seguido por el nombre
del alumno(a) y el Titulo a obtener. Posteriormente y en orden ascendente se
escribiran las iniciales del maximo grado de estudios y el nombre del presidente,

secretario y vocal con espacios para sus respectivas firmas.

En la parte final de la pagina, justificado hacia la derecha, sin negritas, en mindascula a
excepcion de los nombres propios, sin entrecomillar y con punto final se escribira: Juan

Sarabia, Quintana Roo, Mes, afio.

Esta pagina no va numerada.

6.3 AGRADECIMIENTOS Y DEDICATORIA

A criterio del estudiante, se presentaran en paginas separadas los agradecimientos a
personas e instituciones u organizaciones y la dedicatoria, cuidando de no excederse
de una pagina por cada apartado. El tipo de letra y tamafio a utilizar en ésta seccion,
gueda a consideracion del estudiante, siempre y cuando conserve un aspecto formal.

Estas paginas no se numeraran.

6.4 INDICE GENERAL
Se estructurard con base en los titulos, subtitulos y sub-apartados, indicando los
nameros de pagina en donde se encuentren, de manera consecutiva y en orden

ascendente. Se utilizara letra Arial de tamano 12.
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6.5 INDICE DE CUADROS
Se elaborara con los titulos de los cuadros, indicando los nimeros de pagina en donde

se encuentren, de manera consecutiva. Se utilizara letra Arial de tamafo 12.

6.6 INDICE DE FIGURAS
Se hara con los titulos de las figuras, indicando los nimeros de pagina en donde se

encuentren, de manera consecutiva y en orden ascendente. Se utilizara letra Arial 12.

6.7 RESUMEN
La pagina iniciara con la palabra “RESUMEN” centrada, en mayusculas, negritas y sin

punto final.

El parrafo se escribird a renglon seguido, con un maximo de 300 palabras, interlineado
de 1.5 cm, letra Arial 12. De manera breve ofrecera antecedentes, importancia,
objetivos, lugar donde se llevé a cabo, materiales y métodos, resultados y conclusiones
mas sobresalientes. La informacién de este apartado debe ser congruente con la

presentada en todo el documento. El idioma de redaccion del texto sera en espafiol.

Al final del parrafo se anotara un maximo de seis palabras clave, simples o

compuestas, por ejemplo:

Palabras clave: Modelos de regresion, crecimiento celular.

6.8 ABSTRACT

Es la traduccién fiel del “RESUMEN” al idioma inglés, respetando el mismo tipo y
tamafo de letra, asi como el interlineado. Se colocara en otra pagina y debera iniciar
la palabra “ABSTRACT” centrada, en mayusculas, negritas y sin punto final.

Al final del parrafo se anotara las mimas palabras clave del resumen, ejemplo:

Key words: Regression models, cell growth.
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6.9 INTRODUCCION

Consiste en la presentacion del trabajo a desarrollar destacando la importancia del
tema, reforzado con informacion estadistica de fuentes oficiales. Podra tener una
extension méaxima de tres cuartillas. La separacion entre la palabra “INTRODUCCION”
y el primer péarrafo debera ser de un renglén. A partir de esta pagina y hasta concluir
el documento la numeracion ser4 con nuameros ardbigos, colocados en el margen

inferior derecho.

6.10 ANTECEDENTES (Revisioén de literatura).

En este apartado se presentard de manera amplia lo que se ha hecho, los resultados
de otros trabajos, los faltantes por hacer, su importancia (el por qué y para qué); es
decir, qué se ha hecho, qué se encontrd, donde se ha desarrollado, qué hace falta por
hacer. Ademas, se pueden usar cuadros y figuras para apoyar lo indicado en el texto.
Es sumamente importante soportar los péarrafos o ideas con citas bibliogréficas
confiables tales como articulos cientificos, libros, capitulos de libros, tesis o paginas
oficiales como CONAFOR, INEGI, entre otros.

6.11 OBJETIVOS
En esta seccion se plantea de manera general y especifica la finalidad del estudio o

investigacion a realizar.

6.11.1 General

Este objetivo, engloba lo que se espera lograr en términos de conocimiento
técnico-cientifico, practico o adiestramiento. Para su estructuracion, es
necesario utilizar verbos en infinitivo como, describir, determinar, identificar,
comparar, diagnosticar, proporcionar, relatar, listar, verificar, encontrar, entre

otros.
6.11.2 Especificos

Se redactan a partir de la descomposicion del objetivo general en objetivos

ordenados de manera secuencial. Con estos se anticipa el disefio de la
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investigacion y sirven como base para describir la metodologia. Para su

estructuracion se deben utilizar verbos en infinitivo.

6.12 HIPOTESIS
Son los supuestos derivados de los objetivos especificos, es una afirmacion de lo que
se espera encontrar al desarrollar el trabajo. Ademéas de la hipotesis general, se

redactara una por cada objetivo especifico.

6.13 MATERIALES Y METODOS
Este apartado debe contener la ubicacion geogréfica del &rea de estudio, acompafiada
de una descripcién con aspectos climaticos, edaficos, socioecondémicos, flora, fauna,

entre otros. Se sugiere incluir un mapa para mayor precision.

Posteriormente se describirdn paso a paso las actividades realizadas para lograr los
objetivos planteados, ademas, incluir los materiales, equipos (modelos y marcas) y
herramientas utilizados, disefios experimentales o métodos estadisticos empleados,
procedimientos de registro de datos, andlisis de la informacion obtenida y software
utilizado indicando la version. Para los reactivos, se debe indicar la marca, por ejemplo:
Sigma®, Merck®.

Es importante proporcionar informacién suficiente de cada variable, de manera que
cualquier investigador pueda repetir el estudio. Los métodos de laboratorio también
deben ser suficientemente descritos para poder reproducirlos; si son comunes y no
fueron modificados en el trabajo en cuestién, bastard con indicar la referencia

bibliografica respectiva.

Las siguientes preguntas puede servir de base para la estructuracion de este apartado:
¢Donde? ¢Cuando? ¢(Como? ¢Con qué? se hizo la investigacion ¢Qué disefio
experimental se uso, qué andlisis estadistico se realiz6? Es decir, describir todo lo que

sea necesario para dar a entender lo que se realizd. Este apartado debe guardar
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estrecha relacion con los objetivos y el titulo. La conjugacion de los verbos se hara en

tiempo pasado.

6.14 RESULTADOS Y DISCUSION

En esta seccion se presentaran los hechos derivados de la aplicacion de los métodos,
ordenados de manera l6gica y objetiva, con el apoyo de cuadros, fotografias, dibujos,
diagramas o graficas sin repetir la misma informacion en un cuadro y en una figura. En
el texto se describiran las tendencias observadas en los cuadros o en las figuras, sin

repetir los valores en su totalidad.

La discusion implica la interpretacion de los resultados y su comparacion objetiva e
imparcial con los de otros trabajos similares provenientes de articulos cientificos,
libros, capitulos de libros o tesis, con mayor énfasis en las posibles causas de las
diferencias encontradas. La antigiiedad de estas referencias debera ser de no mas de
10 afios, y solo en caso de ser necesario se permitird el uso de publicaciones clasicas
sin importar su antigiedad. Lo anterior ayudara a que el lector de la tesis, encuentre
respuestas a las siguientes interrogantes: ¢ Qué sucedid y por qué? ¢Qué significado
tienen los resultados? y ¢Qué relacion guardan con los objetivos y las hipoétesis

planteadas?

Se sugiere evitar la explicacion de diferencias numéricas no soportadas con pruebas
estadisticas, e incluir de manera adecuada la significancia de estas (cuando sea el
caso). También se debe evitar, hacer referencia a variables no medidas en la

investigacion.

6.15 CONCLUSIONES

Se debe indicar de manera breve, precisa y categorica las aportaciones concretas al
conocimiento encontrado, producto del planteamiento de los objetivos y apoyadas por
los resultados demostrables y comprobables del propio trabajo, no de investigaciones

ajenas. Ninguna conclusion debe argumentarse ni basarse en suposiciones.
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Las conclusiones no se numeran y se deberd usar términos completos (no
abreviaturas), de manera que el lector no tenga que recurrir a otras partes del texto

para entenderlas.

Se requiere mantener la congruencia con la informacién presentada en todos los
apartados del documento, introduccion, antecedentes, objetivos, materiales, métodos,

resultados y conclusiones.

6.16 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Es imprescindible que todas las referencias de este apartado se encuentren citadas
en el texto, y que todas las citas en el texto se encuentren en este apartado. Debera
estar construida de acuerdo a la guia APA 6 (ver seccidén XIV de este documento) y

ordenadas de manera alfabética.

6.17 ANEXO

Se incluiran en el documento sélo cuando se cuente con formatos de entrevista,
metodologias de laboratorio publicadas, normas, leyes o principios, cuadros y figuras
que excedan las dimensiones de una pagina y que la informacién que contienen sea
de gran importancia para la comprension y descripcion del trabajo realizado. Se les
asignara una letra del alfabeto, para ordenarlos de manera secuencial, conforme

aparezcan en el texto del documento.

Todo lo que se encuentre en este apartado debe mencionarse previamente en el texto,
ejemplo: en la metodologia se menciona “La informacién socioeconémica se obtuvo

con la aplicacién de entrevistas estructuradas, ver Anexo N...”.

Para mayor detalle sobre el estilo de redaccion; uso de reglas y signos de puntuacion,
acentuacion, conjugacion de verbos; sistema internacional de medidas; citas en texto;
nombres cientificos; uso de cuadros y figuras; tipos de letra y tamafio de letras;
interlineado; paginacién de las hojas; titulos de primer, segundo, tercer y cuarto orden,

se sugiere revisar las secciones “VlIl al XV” de este documento.
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VII. INDICACIONES PARA LA REDACCION DEL TEXTO

El tipo de letra a utilizar sera Arial con tamafio 12, interlineado a 1.5 cm, sin sangria.
La separacion entre un titulo y un parrafo serd de 1.5 cm. Todo el texto debera estar
justificado en ambos méargenes. Todas las paginas sin excepcion deberan terminar con
palabras completas. Los margenes mediran 3.5 cm del lado izquierdo y 2.5 cm del lado

derecho, superior e inferior.

Las citas en el texto deberan estar al final o al principio del parrafo de acuerdo a lo

establecido en el formato APA 6 (Seccién XIV de este documento).

VIIl. NUMERACION DE LAS PAGINAS

Segun corresponda al documento que se esté estructurando. Las hojas donde se
encentre la portada, hoja de firmas, agradecimientos y dedicatoria no llevaran nimero
de pagina. Las cuartillas donde se encuentre el “INDICE GENERAL”, “INDICE DE
CUADROS”, “INDICE DE FIGURAS”, “RESUMEN” y “ABSTRACT” llevaran
paginaciéon con ndmeros romanos en minudsculas, de manera consecutiva iniciando
con el uno “i” y colocados en la parte inferior derecha. Para facilitar la numeracion de
estas cuartillas, se sugiere insertar un “salto de seccion (Pagina siguiente)” en la
parte final de la hoja donde se encuentra la dedicatoria. Posteriormente se colocara un
segundo “salto de seccién (Pagina siguiente)” en la parte inferior de la hoja donde

se encuentre el ABSTRACT.
A partir de la pagina donde se encuentre la “INTRODUCCION” y hasta concluir el
documento se utilizaran niameros arabigos de manera consecutiva iniciando con el uno

“1”, colocados en el margen inferior derecho.

A continuacion, se presentan ejemplos de la numeracién de estas paginas:
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IX. ESTRUCTURACION DE LOS TITULOS DENTRO DEL TEXTO

9.1 Titulo de primer orden

Los titulos de primer orden son: iINDICE, INDICE DE CUADROS, INDICE DE
FIGURAS, RESUMEN, ABSTRAC, INTRODUCCION, REVISION DE LITERATURA,
JUSTIFICACION, OBJETIVOS, HIPOTESIS, MATERIALES Y METODOS,
RESULTADOS Y DISCUSION, CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES,
CONCLUSIONES, REFERENCIAS y ANEXOS. Se escribiran en mayusculas (excepto
los nombres cientificos), centrado, sin entrecomillar, con numeracion romana
consecutiva, con punto y seguido después del nimero romano Yy sin punto final del
titulo. El tipo y tamafo de la letra sera Arial 12, en negritas. El texto del parrafo dara

inicio después de un espacio de 1.5 cm, para separarlo del titulo.

9.2 Titulo de segundo orden

Corresponde a sub-apartados dentro de los titulos de primer orden, tales como:
Ubicaciéon del area de estudio, Objetivos general y especifico, Variables a evaluar,
Andlisis estadistico, etc. Se escribirdn con minusculas excepto la primera letra y los
nombres propios. Se colocaran en los margenes izquierdos, con negritas, sin punto
final y con numeracién arabiga consecutiva de acuerdo al titulo de primer orden donde
se ubique. Los numeros de estos titulos se separaran por un punto, y entre el ultimo
namero y el texto no contendra punto. El parrafo dard inicio en el renglén inmediato. El

tipo y tamafio de la letra serd Arial 12.

9.3 Titulo de tercer orden

Corresponde a los sub-apartados de un apartado de segundo orden, mismos que se
escribiran con mindsculas, excepto, la primera letra y los nombres propios. Los
subtitulos se colocaran en los margenes izquierdos con una separacion de tres
espacios, con negritas, sin punto final y con numeracién arabiga consecutiva de
acuerdo al titulo de segundo orden donde se ubique. Los niumeros de estos titulos se
separaran por un punto, y entre el Gltimo nimero y el texto no contendra punto. El

parrafo dara inicio en el renglon inmediato. El tipo y tamafio de la letra sera Arial 12.
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9.4 Titulo de cuarto y quinto orden
Estos titulos se escribiran con minuscula, excepto la primera letra y los nombres
propios, sera con negritas y sin punto final. Se colocaran en los margenes izquierdos
separados con seis espacios. Los numeros arabigos se separaran con un punto entre
ellos, y entre el ultimo numero y el texto no contendra punto. El texto comenzara en la
linea siguiente. La numeracién sera arabiga, consecutiva y de acuerdo al titulo de
tercer o cuarto orden donde se encuentre. El tipo y tamafio de la letra sera Arial 12.
Ejemplo:
ESTRUCTURA Y CRECIMIENTO DE TRES ESPECIES ARBOREAS EN UNA
SELVA MEDIANA SUBPERENNIFOLIA EN QUINTANA ROO
(Titulo del trabajo, 1" orden)
|. INTRODUCCION (1 orden)
[I. OBJETIVOS (1°" orden)

2.1 General (2° orden)
2.2 Especificos (2° orden)

l1I. HIPOTESIS (1¢" orden) (en caso de existir)
IV. REVISION DE LITERATURA (1°" orden)

4.1 Estructura de la vegetacion (2° orden)
4.1.2 Estructura vertical y horizontal de la vegetacion (3% orden)

V. MATERIALES Y METODOS (1¢" orden)
5.1 Ubicacion y descripcion del area de estudio (2° orden)
5.1.1 Localizacion geogréfica (3% orden)
5.1.1.1 Macro localizacion (4° orden)
5.1.1.2 Micro localizacion (4° orden)
5.1.2 Climay vegetacién (3 orden)
VI. RESULTADOS Y DISCUSION (1¢" orden)
VII. CONCLUSIONES (1°" orden)
VIIl. REFERENCIAS (1°" orden)

IX. ANEXOS (1% orden)
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X. ESTILO DE LOS DOCUMENTOS TECNICO-CIENTIFICOS

10.1 Formalidad en laredaccion

El estilo hace referencia a la forma en la cual se redactan las ideas en un documento,
debe ser claro, formal, coherente, objetivo e impersonal (Alvarado, 2000; Linton, 1989;
Luis y Alcino, 1980).

El Diccionario de la Real Academia de la Lengua Espafiola ofrece las siguientes

definiciones:

Claridad. Argumento o razonamiento de muy facil comprensiéon. Redaccion sencilla 'y

clara de las ideas.

Formal. Preciso y cumple con todas las reglas. Uso de términos técnicos adecuados

de acuerdo al area que se trate, evitando palabras de uso regional.

Coherente. Conexion, relacién o unioén légica entre ideas. Entre una idea y otra, entre
un parrafo y otro las ideas deben estar ligadas y seguir un orden l6gico en su

construccion.

Objetivo. Que no se deja llevar por la pasion o el sentimiento. Es decir, ofrecer en el
texto sélo lo que se anuncio en los objetivos y en la metodologia, no caer en supuestos

y menos cuando no es parte del objetivo planteado en el trabajo de investigacion.

Impersonal. Que no se dirige a nadie personalmente. Mas bien la redaccion debe
estar en tercera persona. Ejemplo: Se registrd los datos econémicos mediante el uso
de una entrevista dirigida (Correcto)... en lugar de: registramos los datos econémicos

mediante el uso de una entrevista dirigida (Incorrecto).
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10.2 Palabras imprecisas

Es imprescindible evitar el uso de palabras imprecisas tales como:

Altura/altitud. La palabra altitud hace referencia a la altura de un punto de la tierra
con relacion al nivel del mar. Por lo tanto, cuando se emplea este término no es
necesario anexar las siglas “msnm?”. Por el contrario, cuando se usa el término altura
si se anexa las siglas “msnm” con su respectivo significado, la primera vez que se
emplee. Ejemplo:

...a una altura de 2000 metros sobre el nivel de mar (msnm), ... por ser la primera
vez que se usa.

...a una altura de 2000 msnm, ... por ser la segunda vez que se usa.

...a una altitud de 2000 m, ... por ser altitud y no altura

Florear/florecer. Florear. Tocar dos o tres cuerdas de la guitarra de manera
simultanea. Solo en el continente americano se relaciona con florecer.

Florecer. Brotar o echar flor, en las especies vegetales.

Razdn suficiente para usar florecer en sus diversas conjugaciones cuando se refiera a
la floracion de las especies vegetales y no florear como se acostumbra de manera

regional.

Asumir/suponer. Asumir. Responsabilizarse de algo, tomar para si, atraer a si.
Mientras que suponer hace referencia a sospechar sobre la relaciéon entre dos eventos
o fenémenos. Ejemplo:

...por lo que se asume que la respuesta es por el incremento en el numero de riegos...
(Incorrecto)

...por lo que se supone que la respuesta es por el incremento en el nimero de

riegos... (Correcto)
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Avocar/dedicar. Avocar significa “llamar a si un juez o tribunal superior la causa que
se litigaba en otro inferior”, mientras que dedicar es asignar algo a una determinada
funcién u objetivo.

El estudio se avoca a los suelos acidos (Incorrecto).

El estudio se dedica a los suelos acidos (Correcto).

10.3 Palabras no existentes

Es imprescindible evitar el uso de palabras no existentes, tales como:

Aclimatizacion (Inexistente)/Aclimatacion (Existente)
Autoclavear (Inexistente)/Esterilizar con una autoclave (Correcto)

Checar (Inexistente)/Verificar, examinar, comprobar, revisar (Correcto)

Se recomienda usar en todo momento el diccionario de la Real Academia de la Lengua

Espafiola para evitar el uso de palabras no existentes.

10.4 Voz pasiva, voz activa 'y gerundio

Se recomienda no exceder el uso de la voz pasiva y el mal uso del gerundio.

Voz pasiva
En los escritos técnico-cientificos se sugiere el uso de la voz activa y en menor medida

la voz pasiva. Ejemplo:

Una muestra ha sido obtenida, embolsada y secada. Los datos se han capturado en
una hoja de calculo y se han analizado con el paquete estadistico... (Uso excesivo

de gerundio).

Voz activa
Se obtuvo una muestra de hojas, la cual se embolsé y posteriormente se llevd a peso
constante en una estufa. Los datos de peso fresco y seco, se capturé en una hoja de

calculo y se analizé con el paquete estadistico... (Redaccion alternativa).
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Gerundio
Al igual que la voz pasiva, el uso excesivo del gerundio conduce al lector a perder la

coherencia en el escrito, ademas de ser poco formal. Ejemplo:

Se tomd la muestra de hojas en la parte media del arbol, secando y moliendo la

muestra posteriormente (Incorrecto).

Se tomé la muestra de hojas en la parte media del arbol, posteriormente se seco y se

tamiz6 (Correcto).

El cultivo se ve floreciendo (Incorrecto).

El cultivo se ve floreciente (Correcto).

Una bolsa conteniendo suelo (Incorrecto).

Una bolsa que contiene suelo (Correcto).

Es de suma importancia que el lector entienda el significado del escrito en la primera
lectura, de no ser asi, el escritor no ha plasmado de manera clara, formal y coherente

sus ideas.

10.5 Tiempo de los verbos en la redaccion
Cuando se trate de un anteproyecto, los verbos deben estar en futuro o futuro perfecto

de manera impersonal. Ya que el trabajo aun no se lleva a cabo. Ejemplo:

Los datos se mediran con un vernier... (Verbo en futuro)
Para el proximo mes se habran medido los datos con un vernier... (Verbo en futuro

perfecto)
Ahora, bien cuando la investigacion ya concluyo, los verbos utilizados en el informe

técnico final, tesina o tesis siempre deben estar en pretérito imperfecto, pretérito

perfecto, pretérito perfecto simple, pretérito perfecto compuesto, pretérito
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pluscuamperfecto o pretérito anterior, en todos los casos debe ser impersonal.
Ejemplo:

Pretérito imperfecto: Hace sesenta afios el dato de é&rea foliar se obtenia con

meétodos graficos...

Pretérito perfecto: No importa que hace sesenta afios el dato de area foliar se haya

obtenido con métodos graficos...

Pretérito perfecto simple: El dato de area foliar se obtuvo con el método gréfico...

Pretérito perfecto compuesto: El dato de &rea foliar se ha obtenido con el método

grafico...

Pretérito pluscuamperfecto: El dato de area foliar se habia obtenido con el método

grafico de no contar con el integrador marca X®...

Pretérito anterior: El dato de area foliar se hubo obtenido; sin embargo, la muerte

de las plantas lo impidié...

X1. SIGNOS DE PUNTUACION Y ACENTUACION

11.1 Signos de puntuacién
Los signos de puntuacién son de gran importancia para entender un escrito y una
correcta interpretacion. Sin estos, puede ser dudoso o ambiguo; ademas, sirven para

otorgar cierta pausa en la lectura. Los mas utilizados son:

Punto y seguido. Este signo se usa dentro del mismo parrafo para hacer una pausa
entre una idea (oracion) y otra, al mismo tiempo unirlas; ya que, guardan estrecha
relacion entre si. También se usa después de las abreviaturas o iniciales de los

nombres y apellidos.
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Punto y aparte. Se usa para indicar el fin de una idea completa o un parrafo e indicar

el paso a otro pérrafo.

Punto y coma. Este signo marca una pausa mas larga que la coma, pero mas corta

gue el punto, es similar al de un punto y seguido. Se usa en los siguientes casos:

Para separar los miembros de una oracion extensa con partes ya separadas
por comas, ejemplo: “A las hojas se les determiné las siguientes caracteristicas:
peso fresco y seco, con una balanza marca X®; area, con un integrador marca
X®; perimetro, con el paquete X versién 3.0; longitud de la base y largo con un
vernier marca X®”.

Para separar autores citados para una misma oracion, ejemplo: “El agua es el
elemento vital para la vida en la Tierra (Osmol, 2010; Almicar, 2012; Gonzalez,
2014)".

Coma. Es la pausa mas breve en el interior de una oracion. Pero también se usa para:

Separar los elementos similares de una serie, ejemplo: “A las muestras de hojas
se les determinaron las siguientes caracteristicas: peso fresco, peso seco, area,
perimetro, longitud de la base y largo”.

Incluir incisos explicativos sin alterar el mensaje de la oracion si no son leidos,
ejemplo: “El agua en cuyo elemento quimico contiene dos moléculas de
hidrogeno, y uno de oxigeno, es la base de la vida”.

Separa los nombres de las ciudades, pueblos, comunidades o ejidos de las
entidades a las cuales pertenece, ejemplo: “Chetumal, Quintana Roo”. “Ejido

Juan Sarabia, Othén P. Blanco, Quintana Roo”.

M« ” o

Después de las siguientes locuciones: “sin embargo,” “esto es,” “es decir,” “no

” o« ” LE 11 ” o«

obstante,” “por lo tanto,” “por ultimo,” “o sea,” “por ejemplo,” etc. Ejemplo:
‘Finalmente, se puede decir que el tratamiento T5 fue el mejor. Sin embargo, el
efecto no fue estadisticamente significativo”.

Antes de la conjugacion “y” para evitar confusiones con el uso de una “y”
anterior. Ejemplo: “El tratamiento T4 fue el mejor y estadisticamente

significativo, y la respuesta se debe al numero de riegos aplicados”.
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Dos puntos. Se usa para enlistar algo dentro de la misma idea (las palabras que se
enlisten deben iniciar con mindscula), iniciar una aclaracion o explicacién después de

una afirmacion, antes de usar una cita textual y entrecomillada. Ejemplo:

El agua es vital para la vida en la Tierra y se compone de dos elementos: hidrogeno y
oxigeno.

La diferencia fue significativa: se incrementd el rendimiento con la aplicacion de
nitrogeno.

Jiménez (2014) sostiene que: “El incremento se debe a la aplicacion de fertilizante

foliar”.

Puntos suspensivos. Se usan para indicar que la oraciébn queda en suspenso o

incompleto. Unicamente se usa tres. Ejemplo:

Por lo que se supone que la respuesta es por el incremento...

Sighos de interrogacién. Se colocan al inicio y al final de una pregunta directa.
Funciona como un punto y seguido, aparte y final, por lo que la siguiente oracién inicia
con una mayuscula. Ejemplo:

Las preguntas a responder con este trabajo de investigacién son: ¢ Cuél es la mejor
dosis de fertilizacion nitrogenada? ¢, Cual es la respuesta morfoldgica del cultivo a esta

fertilizacion?

Comillas. Se usa para indicar las citas textuales dentro de una oracion, para destacar

una expresion, palabra, titulos de obras y nombres propios. Ejemplo:

Jiménez (2014) sostiene que: “El incremento se debe a la aplicacion de fertilizante

foliar”.
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Paréntesis. Se usa para la apertura y cierre de una aclaracion, referencias
bibliograficas, traduccion de expresiones extranjeras, nombre cientifico de organismos

Vivos y agrupar términos en ecuaciones matematicas. Ejemplo:

Jiménez (2014) sefiala que el “dumping off” (pudricion del cuello de las plantulas) es
una enfermedad comun en cultivos como: jitomate (Lycopersicon esculentum Mill.) y

maiz (Zea mays L.).

Corchete. Sélo se usa cuando dentro de la oracién o de una expresion algebraica ya

contiene paréntesis y se coloca después del paréntesis. Ejemplo:

La clasificacion de los individuos por tamafio es de acuerdo a lo siguiente: brinzales
(de 1.3 m a 1.69 m), latizales [de 1.7 m a 2.5 cm de DAP (diametro a la altura del
pecho, a 1.3 m medido desde el nivel del suelo)], y fustales (de mas de 2.5 cm de
DAP).

11.2 Normas de acentuacion grafica
De acuerdo a la posicion de la silaba tonica (de mayor intensidad), las palabras se
pueden clasificar en:
e Agudas. Se acentian si la ultima silaba es la tdnica y se tildan cuando terminen
enn, s ovocal. Ejemplo:
o Esta, solucién, estacion, Maria, aprendiz, investigacion, conto, etc.
e Graves. Se acentuan si la penultima silaba es la tonica y se tildan cuando no
terminen en n, s o vocal. Ejemplo: Arbol, lapiz, aztcar, palabra, etc.
e Esdrijulas. Se acentdan si la antependltima silaba es la ténica y siempre se
tilda. Ejemplo: Pagina, agricola, acido, etc.
e Sobreesdrdjula. Son palabras graves que se forman en conjugacién con la
terminacién mente, y siempre se tilda cuando la palabra de origen lo contiene.
Ejemplo: Débil/débilmente, llana/llanamente, breve/brevemente,

facil/facilmente.
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XlIl. USO DEL SISTEMA INTERNACIONAL DE MEDIDAS

Para las unidades y simbolos, emplear el Sistema Internacional (SI) de medidas.

Los simbolos correctos de las unidades de uso comun son:

Unidad Simbolo
Tonelada Mindscula: t
Kilogramo Minuscula: kg

Gramo Minascula: g
Miligramo Minuscula: mg

Microgramo ug
Kilébmetro Minascula: km
Metro Minascula: m
Centimetro Minascula: cm
Milimetro Minascula: mm
Hectarea Minudscula: ha
Hora Mindscula: h
Minuto Minascula: min
Segundo Mindscula: s
Dia Mindscula: d
Litro Mayuscula: L
Mililitro Mindscula-mayuscula: mL
Mol Minascula: mol
Grado °
Radian 0

Para designar areas y volumen se utiliza el nimero 2 y 3 como superindice del simbolo:

Metro cuadro: m?, metro clbico: m3,.
En una serie de datos con igual unidad de medida, se utilizan numerales seguidos de

la forma abreviada de la unidad, separado del valor y sin colocar punto final ni

mayuscula al principio, ejemplo:
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2,4y 6mLL?
16, 20 y 33%
3400, 1200 y 400 kg

4y 9 meses

Cuando sélo hay una cifra menor de 10, y la variable no es del Sl, debe escribirse con
palabras, ejemplo: seis variables, cuatro repeticiones, ocho ambientes; sin embargo,
si esa cifra va acompafiada inmediatamente de alguna unidad del sistema métrico
decimal, debe expresarse con numero, ejemplo: 2 m, 6 g, 5 km; al igual que cuando
esté precedida por un nombre con mayusculas: Cuadro 6, Figura 9, Cuadros 2y 3.

En todos los casos los simbolos de las unidades deberan tener un espacio entre el
valor numérico y la unidad, excepto el simbolo del porcentaje, puesto que se trata
como una palabra y no una unidad de medida.

XlIl. ESCRITURA DE LOS NOMBRES CIENTIFICOS

Es imprescindible incluir el nombre cientifico completo de los organismos vivos, al
menos la primera vez que se mencione en el texto. Puede escribirse dentro de
paréntesis sélo cuando se haya mencionado el nombre comdn previamente, o de
manera directa sin especificar el nombre comun. Se compone de las siguientes partes:
género, el cual se escribe en cursiva y la primera letra es mayuscula; especie, en
cursiva y sin mayusculas; como ultima parte el autor botanico, el cual no se escribe en

cursiva. Ejemplo:

Los fustales de kitimché (Caesalpinia gaumeri Greenm)...

Caesalpinia gaumeri Greenm, es un arbol que crece en las selvas...
Cuando en el texto se ha indicado el nombre comun y cientifico completo por primera

vez, en los parrafos siguientes se puede utilizar solamente el nombre comun o abreviar

el género, escribir la especie y eliminar el autor botanico. Ejemplo:
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Los fustales de ramon (Brosimum alicastrum Sw.) crecen en altura 1 cm por afo.

Primera ocasion que se menciona.

Los arboles de ramén tienen una cobertura de copa de 20 m? cuando alcanzan una

edad de 20 afios. Segunda ocasién que se menciona.

Las semillas de B. alicastrum germinan sin necesidad de someterlos a tratamientos

pregerminativos. Tercera ocasion que se menciona.

El autor botanico se escribe completo, sin cursiva, sin negrita y por ser nombre propio
debe iniciar con mayuscula. Ejemplo: Brosimum alicastrum Swartz; Caesalpinia

gaumeri Greenm.

Muchos autores botanicos son abreviaciones y con punto final. Ejemplo: L. de Linneo.

Otros son una combinacion de autores abreviados, por lo que es necesario mantener

el orden. Ejemplo: Quercus oleoides Cham. & Schltdl.

Muchas especies se describieron por primera vez por una persona y en tiempo
posterior se volvié a clasificar por otro autor, por lo que la combinacion de los autores
es dentro de paréntesis para el primero y el segundo de manera norma. Ejemplo:

Trema micrantha (L.) Blume

En ningun caso se escribe los nombres cientificos y los autores botanicos en negritas,

solo en cuando se quiera resaltar o llamar la atencion del lector.
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XIV. GUIA RESUMIDA APA 6

16.1 Referencias en el texto

Las citas en el texto pueden ser de dos tipos:

1) Forma parte de la prosa o enunciado, debe citarse de las formas siguientes:
a) Lopez (2016) encontré que las muestras de suelo contienen...
b) Lopez-Jiménez y Villanueva (2015) describieron una nueva especie de
bacteria en la region de...
c) En 2016, el estudio de Lépez demostrd que...
e) En este trabajo se corrobora lo sefialado por Lépez (2016) ...
2) No forma parte de la prosa o del enunciado, es decir, formato de paréntesis:
a) ...la afectacion fue mayor en las muestras de suelo (Lopez, 2016).
b) La nueva especie de bacteria descrita... (LOpez-Jiménez & Villanueva, 2015).

En ocasiones, en el formato de paréntesis se tienen dos 0 mas trabajos que respaldan

la informacién presentada, por lo que se ordenan alfabéticamente las referencias:

La nueva especie de bacteria descrita tiene una mayor severidad (Lopez-Jiménez &
Villanueva, 2015; Kaska, 2017; Osorio-Rojas & Arredondo, 2016).

Cuando la referencia tenga dos o mas publicaciones de un mismo autor; el afio de

publicacién se ordena cronolégicamente:

En la dltima década el nivel de carbono atmosférico se ha... (Lopez, 2003, 2004).

Se hara una diferenciacion con las letras a, b, c, etc., cuando se citen autores o autor

gue hayan publicado mas de un trabajo en el mismo afio:

En la ultima década el nivel de carbono atmosférico se ha duplicado a... (Lépez,
2003a, 2003b; Jiménez, 2015a, 2015b).
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Las referencias mencionadas por vez primera en el texto, difieren al ser citadas de las

subsiguientes. Esto aplica para el formato en prosa y para paréntesis, cuadro uno.

Cuadro 1. Formato de citas en el texto aplicando la norma APA 6.

Formato de prosa

Formato de paréntesis

Tipo de cita Primer cita Citas Primer cita Citas
en texto subsiguientes en texto subsiguientes
en el texto en el texto
Un autor Trejo (2007) Trejo (2007) (Trejo, 2007) (Trejo, 2007)

Dos autores

Tres autores

Cuatro
autores

Cinco autores

Seis 0 mas
autores

Grupo de
autores
(identificados
con una
abreviatura)

Grupo de
autores (no
abreviados)

Trejoy
Estrada-Ledn
(2004)

Trejo, Estrada-
Leon,y
Ramirez,
(1999)

Trejo, Estrada-
Ledn, Ramirez,
y Villar-
Salvador
(2008)

Trejo, Estrada-
Ledn, Ramirez,
Villar-Salvador,
y
Palacios-Rojas,
(2008)

Trejo et al.
(2005)

Secretaria del
Medio
Ambiente y
Recursos
Naturales
(SEMARNAT,
2007)

University of
Pittsburgh
(2005)

Trejo y Estrada-
Ledn
(2004)

Trejo et al. (1999)

Trejo et al. (2008)

Trejo et al. (2008)

Trejo et al. (2005)

SEMARNAT
(2007)

University of
Pittsburgh
(2005)

(Trejo & Estrada-
Ledn,
2004)

(Trejo, Estrada-
Leodn, &
Ramirez, 1999)

(Trejo, Estrada-
Ledn,
Ramirez, & Villar-
Salvador, 2008)

(Trejo, Estrada-
Ledn,
Ramirez, Villar-
Salvador,

& Palacios-Rojas,
2008)

(Trejo et al., 2005)

(Secretaria del
Medio
Ambiente y
Recursos
Naturales
[SEMARNAT],
2007)

(University of
Pittsburgh, 2005)

(Trejo & Estrada-
Ledn,
2004)

(Trejo et al., 1999)

(Trejo et al., 2008)

(Trejo et al., 2008)

(Trejo et al., 2005)

(SEMARNAT,
2007)

(University of
Pittsburgh, 2005)
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Las abreviaturas “et al.”, deberan escribirse sin italicas en todo el texto y se usaran a
partir de la segunda ocasion que se citen los mismos autores en el texto, solo cuando

sean mas de tres y hasta cinco autores.

Lopez, Jiménez y Kaska (2016) describen muy bien el mecanismo... Primera vez

Lépez et al. (2016) recomiendan el uso de... Segunda vez mismos autores.

...la severidad bacteriana descrita (Lopez, Jiménez, & Kaska, 2016). Primera vez

Se recomiendan el uso de... (LOpez et al., 2016). Segunda vez mismos autores.

En caso de que sean seis 0 mas autores se usara “et al” desde la primera ocasion en
el texto.

Ortiz et al. (2016) hacen referencia...

Autores originales: Ortiz Gonzéalez Pedro Juan, Jiménez Lopez Marbella, Hernandez
Juarez Manuel, Villegas Fernandez Ramon, Villa Calderén Ana Luisa, Dominguez

Dominguez Ana, Nieto Acevedo Federico. 2016. ...

16.2 Lista de referencias
En esta seccidn es importante tener en cuenta algunas consideraciones:
e El encabezado de la lista lleva por titulo REFERENCIAS

Las citas deben ordenarse alfabéticamente de acuerdo con el apellido del autor

principal.

e Para ordenar dos o mas referencias con el mismo autor se debe usar el afio de
publicacién, poner primero el mas reciente y seguido por los de afios anteriores.

e Cuando un autor ha publicado con diferentes coautores se debe ordenar en
funcién del apellido del segundo o tercer coautor.

e Para ordenar referencias con los mismos autores y mismo afio de publicacion

se debe incluir junto con éste, la letra que se insertd en el texto.
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A continuacion, se muestran algunos ejemplos de referencias provenientes de distintas

fuentes:

16.2.1 Articulo cientifico

Con un autor. Seguir este orden: primer apellido o apellidos unidos por un guion medio
(segun sea el caso) del primer autor, una coma, iniciales del segundo apellido (segun
sea el caso), punto, espacio, inicial del o los nombres con punto y separados por un
espacio, punto, espacio, el afio de la publicacién dentro de paréntesis, espacio, el titulo
del trabajo sin cursiva (a excepcion de los nombres cientificos), sin negritas y con punto
final. Espacio y titulo de la revista, iniciar con mayusculas, en cursiva y con una coma
final. EI volumen estard separado del titulo de la revista por un espacio y estara en
cursiva, seguido y entre paréntesis se coloca el nimero de la publicacién (cuando
exista), una coma de manera inmediata, y un espacio para después anotar el rango de
paginas separado por un guion largo y un punto final. En caso de contar con ello, se
colocara el DOI o la direccién electronica de la publicacion, en mindscula y sin punto

final. Ejemplo:

Canham, C. D. (1989). Different responses to gaps among shade-tolerant tree species.
Ecology, 70, 548-550. Obtenido de http://www.jstor.org/stable/1940200

Keles, S. (2016). Optimum cutting ages in hybrid poplar plantations including carbon
sequestration: A case study in Turkey. Revista Chapingo Serie Ciencias Forestales
y del Ambiente, 22(3), 339-349. doi: 10.5154/r.rchscfa.2015.12.053

Con autores. Seguir este orden: primer apellido o apellidos unidos por un guion medio
(segun sea el caso) del primer autor, una coma, iniciales del segundo apellido (segun
sea el caso), punto, espacio, inicial del o los nombres con punto y separados por un
espacio y una coma antes de iniciar con los siguientes autores. Con los autores
siguientes, colocar el primer apellido seguido por una coma, espacio, iniciales del
segundo apellino y nombre(s) con sus puntos y espacios correspondientes. Separar

los autores con una coma. Después del penultimo autor se escribe un punto, una coma,

63


http://www.jstor.org/stable/1940200

espacio y después se coloca el simbolo ampersand (&) para mencionar al Gltimo autor,
en el orden antes mencionado. Posteriormente, espacio y el afio de la publicacion
dentro de paréntesis y un punto y seguido. El titulo del trabajo iniciara con un espacio
después del afio y se escribird de manera normal, sin cursivas (a excepcion de los
nombres cientificos), sin negritas y con punto final. El titulo de la revista debe iniciar
con mayusculas, en cursiva y con una coma final. El volumen estara separado del titulo
de la revista por un espacio y estara en cursiva, seguido y entre paréntesis se coloca
el numero de la publicacion (cuando exista), una coma de manera inmediata, y un
espacio para después anotar el rango de paginas separado por un guion largo y un
punto final. En caso de contar con ello, se colocara el DOI o la direccion electrénica de

la publicacion, en mindscula y sin punto final. Ejemplo:

Zulak, K. G., & Bohlmann, J. (2010). Terpenoid biosynthesis and specialized vascular
cells of conifer defense. Journal of Integrative Plant Biology, 52(1), 86-97.
doi:10.1111/j.1744-7909.2010.00910.x

Avila, G., Jiménez, F., Beer, J., Gomez, M., & Ibrahim, M. (2001). Almacenamiento,
fijacion de carbono y valoracion de servicios ambientales en sistemas agroforestales
en Costa Rica. Agroforesteria de las Américas, 8(30), 32-35. Obtenido de
ftp://ftp.fao.org/docrep/nonfao/lead/x6349s/x6349s00.pdf

Cuando los autores son mas de siete, indicar los seis primeros, colocar tres puntos

suspensivos Yy citar el dltimo autor, de acuerdo al orden antes mencionado. Ejemplo:

Brower, L. P., Castilleja, G., Peralta, A., Lopez, J., Bojérquez L., Diaz, S., ...Missrie,
M. (2002). Quantitative changes in forest quality in a principal overwintering area of
the monarch butterfly in México, 1971-1999. Conservation Biology,16, 346-359. doi:
10.1111/j.1752-4598.2009.00052.x

En muchos casos los apellidos de los autores se encuentran unidos con un guion, es

necesario respetar esta conformacion y ponerlo tal cual. Ejemplo:
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Gonzélez-Astorga, J., Vovides, A. P., Octavio-Aguilar, P., Aguirre-Fey, D., Nicolalde-
Morejon, F., & Iglesias, C. (2006). Genetic diversity and structure of the cycad Zamia
loddigesii Miq. (Zamiaceae): Implications for evolution and conservation. Botanical
Journal of the Linnean Society, 152, 533-544.

16.2.2 Libro

Un autor o méas autores. El mismo formato que el articulo cientifico en cuanto a la
conformacion de los autores y el afio de la publicacion. La diferencia es en el titulo de
la publicacién que se escribird en cursiva, espacio y se colocara entre paréntesis la
edicién abreviada cuando se cuente con ella, y un punto y seguido. Posterior a ello, la
ciudad donde se publicé, una coma, el pais, dos puntos y seguido y por ultimo la
editorial y un punto y seguido. Cuando sean libros electronicos incluir la direccion

electronica donde se consulté sin punto final. Ejemplo:

Porta, J., Lépez-Acevedo, M., & Roquero, C. (2003). Edafologia para la agricultura y
el medio ambiente (3a ed.). Almeria, Espafia: Mundi Prensa. Consultado en

http://ebook.org

16.2.3 Capitulo de un libro

Con un autor o autores. El autor o autores del capitulo consultado va con el mismo
formato que un articulo cientifico o que un libro antes mencionados. El afio de la
publicacién entre paréntesis y sus espacios de separacion y puntos y seguidos
correspondientes. Posteriormente se colocara el titulo del capitulo del libro sin cursiva
(Excepto los nombres cientificos) y punto y seguido; el término “In” sin cursiva, sin
negrita, sin comillas y sin dos puntos y seguido. Los autores (editores o compiladores)
del libro se colocaran iniciando con la(s) inicial(es) del o los nombres (con sus puntos
y seguidos y espacios de separacion correspondientes), seguido por el primer apellido
y por la inicial del segundo apellido o apellidos unidos por un guion medio (Segundo

corresponda). Entre los autores se separaran con una coma y después del penultimo
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autor se colocara el simbolo ampersand (&) para mencionar al Udltimo autor;
posteriormente, se colocara entre paréntesis la abreviacion de Editores, Editor,
Compiladores, Compilador, etc.; una coma, espacio y el titulo del libro en cursiva (El
titulo iniciara con letra mayudscula); seguido se colocara entre paréntesis las paginas
correspondientes al capitulo consultado, punto y coma. La ciudad, coma, pais, dos
puntos y seguido y la editorial, punto y seguido. Cuando sean libros electrénicos incluir

la direccion electronica donde se consulto sin punto final. Ejemplo:

Sanchez, J. E., Pérez-Moreno, J., Mata G., Salmones, D., & Leal-Lara, H. (2012). Los
hongos comestibles en México. In J. Alvarez-Sanchez, A. Alarcon, & M. P.
Rodriguez-Guzman (Eds.), Biodiversidad microbiana de México (pp. 101-130).
México, D.F.: UNAM.

Nair, P. K. R. (2003). Clasificacion de los sistemas agroforestales. In L. Krishnamurty
(Ed.), Agroforesteria para el ecodesarrollo (pp.180-200). México: Centro de

Agroforesteria para el Desarrollo Sostenible.

16.2.4 Tesis

El autor(es), afio de publicacion y titulo de tesis ser& el mismo formato que un libro.
Después del titulo, se colocaré el grado correspondiente obtenido con el trabajo: Tesis
de licenciatura, maestria o doctorado, colocar una coma y la Instituciébn educativa

correspondiente, una coma, la ciudad, una comay el pais.

Hernandez, L. P. J. (2016). Crecimiento inicial de plantulas de naranjo agrio en vivero.
Tesis de licenciatura, Instituto Tecnolégico de la Zona Maya, Ejido Juan Sarabia,

Quintana Roo, México.
Lopez, C., & Vargas, M. (1990). La importancia de la comunicacion efectiva en el

proceso de una fusion bancaria. Tesis de maestria, Universidad del Sagrado

Corazoén, Santurce, Puerto Rico.
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16.2.5 Paginas WEB

Las paginas WEB consultadas deben ser oficiales u organismos reconocidas. Se
escribira el nombre completo, con las primeras letras en mayuscula, excepto articulos.
Seguido por sus siglas entre paréntesis, punto y seguido, el afio de la publicacién entre
paréntesis, punto y seguido, y la palabra “Consultado” seguido por la fecha de consulta
con el formato dia-mes-afio, posteriormente colocar la direccion electronica sin punto

final. Ejemplo:

Servicio de Informacion Agroalimentaria y Pesquera (SIAP). (2009). Consultado 09-
11-2010 en http://www.siap.sagarpa.gob.mx/

Food and Agriculture Organization of the United Nations (FAO). (2010). Consultado
14-05-2012 en http://faostat.fao.org/site/339/default.aspx

Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI). Consultado 20-05-2012 en

http://www. inegi.org.mx/geo/contenidos/geodesia/default.aspx

El listado de referencias deberd estar ordenado alfabéticamente. Después de la
primera linea de texto, las siguientes deben estar separadas por cuatro espacios del

del margen izquierdo. Ejempilo:

Alvarado, L. J. (2000). Redaccion y preparacion del articulo cientifico. Segunda
edicion. Sociedad Mexicana de la Ciencia del Suelo. Colegio de Postgraduados.
Agrociencia Publicacion Especial Il. México, D.F.

Segura-Rosel, A., Casanova-Lugo F., Solorio-Sanchez F. J., & Chay-Canul A. J.
(2012). Asociaciéon de especies lefiosas en bancos de forraje: influencia sobre el
aporte de hojarasca, descomposicion y liberacién de nitrégeno. Tropical and
Subtropical Agroecosystems, 15: 61-69.

Interian-Ku V. M., Borja de la Rosa M. A., Valdez-Hernandez J. I., Garcia-Moya E.,
Romero-Manzanares A., & Vaquera-Huerta H. (2011). Caracteristicas anatémicas
y propiedades fisicas de la madera de Caesalpinia gaumeri Greenm en Dzan,
Yucatan. Madera y Bosques, 17(1): 23-36. ISSN: 1405-0471.

67



XV. ESTRUCTURACION Y PRESENTACION DE CUADROS Y FIGURAS

15.1 Cuadros

Se utilizan para complementar el texto y ahorrar espacio, por lo que deben ser claros,
simples y concisos. Cada cuadro debe explicarse por si mismo y su contenido no debe
repetirse en las figuras. Deben estar numerados progresivamente en el texto. Su
ubicacion debera ser inmediatamente después del parrafo donde se le menciona por
primera vez y la leyenda se coloca en la parte inicial del cuadro. Los simbolos,
abreviaturas y citas de datos dentro del cuadro se deben describir y colocar a bajo del
cuadro con letra de tamafio 10. Los cuadros deben presentarse en un formato simple,

sin colores, ya que limitan su comprensién y visibilidad. Ejemplo:

Cuadro 2. Propiedades fisicas de Caesalpinia gaumeri Greenm.

Propiedad fisica Media Clasificacion
Db (g cm3) 0,86 Pesada (0,75-0,95 g cm3)!
Do (g cm) 0,96 Muy pesada (>0,95 g cm3)!
%CH 52,04 Verde (>PSF)?
%Pt 11,90 Media (10-15 %)3
%BT 9,27 Mediana (8-11 %)*
%BA 0,33
%BrR 4,65 Mediana (8-11 %)*
PSF (%) 16,49 Bajo (<25 %)°
V (%) 0,78 Muy alto (>0,63 %)%
A 1,99 Estable (1,5-2,0)7

D» = Densidad basica, Do % = Densidad anhidra, CH % = Contenido de humedad, Bv: = Contraccién
volumétrica total, %Bt = Contraccién volumétrica tangencial, %pa = Contraccién volumétrica axial, %Br
= Contraccién volumétrica radial, PSF (%) = Punto de saturacion de la fibra V(%) = Coeficiente de
contraccion volumétrica total, A = relacion de anisotropia. 1 = Vignote y Jiménez (1996), 2 = Diaz (1960),
3 = Echenique et al. (1975), 4 = Negrete (1970), > = Novelo (1964), ¢ = Fuentes-Salinas (1998), 7 =
Ordofiez et al. (1990). Fuente: Tomado de Interian et al. (2011).
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15.2 Las figuras

Son dibujos, graficos construidos en Excell, diagramas, planos, croquis, mapa mental,
mapa conceptual y fotografias que ilustran el texto. Se presentan a continuacion del
parrafo en donde se citan por primera vez. El titulo se coloca al final de la figura, el tipo
y tamafio de letra es Arial 12. Las fotografias en colores deberan estar en una
resolucién adecuada (como minimo 600 pixeles), ya que al pasarlas en blanco y negro
pierden detalle. Las figuras compuestas deben de tener su identificacion adecuada con
letras minudsculas, tanto en la figura como en la leyenda. Las gréaficas construidas en
Excel no deberan presentarse en colores, mas bien en escala de grises o achurados,

sin margen exterior ni interlineado interior. Como se ilustran a continuacion.

c)

Figura 4. Elementos de vasos en Caesalpinia gaumeri Greenm. a) Cola (A); d, e y f)

Punteaduras areoladas alternas. Escala en micras. Tomado de Interian et al. (2011).
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Figura 2. Precipitacion y temperaturas promedio registradas durante el periodo

experimental (mayo a octubre del 2008). Tomado de Segura-Rosel et al. (2012).
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